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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГУСЬ-ХРУСТАЛЬНЫЙ РАЙОН

(МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН) ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
26.08.2013










№ 1395
в редакции

29.03.2016










№ 279
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка архитектурно-планировочных требований, ордера на размещение и заключения о готовности временной постройки на территории муниципального образования Гусь-Хрустальный район»
В целях, повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг, руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", на основании Устава муниципального образования Гусь-Хрустальный район 
постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка архитектурно-планировочных требований, ордера на размещение и заключения о готовности временной постройки на территории муниципального образования Гусь-Хрустальный район» (приложение).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы района по строительству и развитию инфраструктуры.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Гусевские вести» и разместить на официальном сайте администрации Гусь-Хрустального района. 
Глава района 







А.В. Кабенкин
Приложение

к постановлению администрации района

от 26.08.2013 № 1395
(ред. от 23.03.2016 № 279)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Подготовка архитектурно-планировочных требований, ордера на размещение и заключения о готовности временной постройки на территории муниципального образования 

Гусь-Хрустальный район»
1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка архитектурно-планировочных требований, ордера на размещение и заключения о готовности временной постройки на территории муниципального образования Гусь-Хрустальный район» (далее - Административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Губернатора области от 27.07.2005 № 421 «О рекомендациях по порядку оформления исходно-разрешительных документов для размещения временных построек на земельных участках, находящихся в государственной (до разграничения государственной собственности на землю) или муниципальной собственности», постановлением главы муниципального образования Гусь-Хрустальный район от 05.07.2004 № 712 «О Положении по предоставлению земельных участков для строительства» (ред. от 09.11.2011) в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги «Подготовка архитектурно-планировочных требований, ордера на размещение и заключения о готовности временной постройки на территории муниципального образования Гусь-Хрустальный район» (далее - Муниципальная услуга) включает в себя размещение настоящего Административного регламента на официальном сайте администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район и опубликование в газете «Гусевские вести».

1.3. Получателями Муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Гусь-Хрустального района в лице уполномоченного органа - муниципального казенного учреждения «Отдел информационного обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования Гусь-Хрустальный район» (далее - Отдел).
1.5. Место предоставления услуги: ул. Муравьева-Апостола, д.9, каб.23, 21.

Почтовый адрес: 601501, Владимирская область, г. Гусь-Хрустальный, контактный телефон: 8(49241) 2-23-31, 8(49241) 2-76-21 факс: 8(49241) 2-23-3 Электронный адрес: arcgusr@gus.elcom.ru
График работы Отдела:
	
	Часы работы
	Часы приема

	понедельник - четверг 
	с 08.00 ч до 17.15 ч
	c 08.00 ч до 12.00 и

с 13.00 ч до 17.00

	пятница
	с 08.00 ч до 16.00 ч
	приём не ведётся

	перерыв на обед
	с 12.00 ч до 13.00 ч
	

	выходные дни
	суббота, воскресенье
	


1.6. Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги должна предоставляться заявителю оперативно, быть достоверной, полной.

В случае невозможности личной явки заявителя за получением Муниципальной услуги, его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, согласно  доверенности.

1.7. Информирование заявителя о процедуре исполнения Муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме, по телефону, а также через официальный сайт администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район в сети "Интернет", по электронной почте.

При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются должность лица, фамилия и номер телефона непосредственного исполнителя.

При консультировании посредством индивидуального устного информирования сотрудник Отдела дает заявителю или его законному представителю полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка архитектурно-планировочных требований, ордера установки и заключения о готовности временной постройки на территории муниципального образования Гусь-Хрустальный район ».

2.2. Местонахождение администрации: Гусь-Хрустального района: 601501, Владимирская область, г. Гусь-Хрустальный, ул. К.-Либкнехта, д.6.

2.3. Местонахождение Отдела: 601501, Владимирская область, г. Гусь-Хрустальный, ул. М.-Апостола, д.9, каб.23.

2.4. Справочные телефоны исполнителя Муниципальной услуги:

Контактный телефон: 8(49241) 36492; 8(49241) 2-76-21 факс: 8(49241) 2-23-31.

Электронный адрес Отдела: 
e-mail: arcgusr@gus.elcom.ru
2.5. Сроки предоставления Муниципальной услуги:

2.5.1. Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя или его законного представителя составляет не более 15 минут.

2.5.2. Ответ на письменные запросы заявителей об информировании по вопросу перечня документов для предоставления Муниципальной услуги направляется в течение 7 дней со дня поступления запроса.

2.5.3.
Срок предоставления муниципальной услуги 10 дней от даты подачи заявления на выдачу архитектурно-планировочного требования до даты выдачи архитектурно-планировочного требования; 10 дней от даты подачи заявления на выдачу ордера на установку временного объекта – до даты выдачи ордера; 10 дней от даты подачи заявления на выдачу заключения о готовности к эксплуатации – до даты выдачи заключения.

Время ожидания заявителей при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема заявителей у специалиста при получении информации по вопросу предоставления муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.6.Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются выдача архитектурно-планировочного требования, ордера на установку временной постройки, заключения о готовности временной постройки к эксплуатации.

2.7. Правовая основа предоставления муниципальной услуги – исполнение полномочий согласно постановлению администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район от 29.06.2012 № 996.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, предоставляемых заявителем и необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

2.8.1. Для выдачи архитектурно-планировочного требования (АПТ) заявитель подает в Отдел заявление о выдаче разрешения по утвержденной форме (приложение к рекомендациям по порядку оформления исходно-разрешительных документов для размещения временных построек на земельных участках, находящихся в государственной (до разграничения государственной собственности на землю) или муниципальной собственности) с приложением следующих документов:

1) данные о заявителе:

· для физического лица - копия паспорта гражданина Российской Федерации или доверенность на право представления интересов указанного лица (копии должны быть надлежащим образом заверены);

-
для юридического лица - копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица, свидетельства о постановке на налоговый учет, учредительных документов, документа о назначении руководителя, доверенность на право представления интересов организации (копии должны быть надлежащим образом заверены);

· для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя - копии свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, свидетельства о постановке на налоговый учет, копия паспорта, доверенность на право представления интересов организации (копии должны быть надлежащим образом заверены);

2) договор аренды с собственником земельного участка;

3) договор на земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, заключенный на основе торгов;
4) кадастровый план земельного участка;
5) заключение инженерных и технических служб, осуществляющих обслуживание инженерных коммуникаций (акт о предварительном выборе земельного участка);

6) ситуационный план местности (план, схема) с точным указанием предполагаемого места.
Архитектурно-планировочные требования к временной постройке могут содержать указания на соответствие разрешенному использованию земельного участка, предельные параметры размещаемого объекта, требования к его архитектурному облику и цветовому оформлению, благоустройству территории, размещению рекламы.
2.8.2. Для получения ордера на установку временного объекта заявитель подает в Отдел заявление о выдаче разрешения по утвержденной форме (приложение к рекомендациям по порядку оформления исходно-разрешительных документов для размещения временных построек на земельных участках, находящихся в государственной (до разграничения государственной собственности на землю) или муниципальной собственности) с приложением следующих документов:
1) схема планировочной организации земельного участка с обозначением всех планируемых к размещению на нём зданий, строений и сооружений в масштабе 1:500, 1:1000;

2) проектная документация, разработанная и согласованная в соответствии с Архитектурно-планировочными требованиями, выданными Отделом, либо технический паспорт предприятия-изготовителя и проектные решения по благоустройству участка.

Для размещения временных построек допускается разработка проектной документации в сокращённом объёме. Состав проектной документации устанавливается в зависимости от вида объекта, в соответствии с архитектурно-планировочными требованиями к временной постройке, выдаваемыми Отделом.

Разработка проектной документации не требуется на постройки, собираемые предприятием-изготовителем и поставляемые в готовом к установке виде. В этом случае заказчик обеспечивает разработку проектных предложений по благоустройству участка и инженерному обеспечению объекта (при необходимости).

2.8.3. Для получения заключения о готовности временной постройки заявитель подает в Отдел заявление о выдаче заключения о готовности с приложением следующих документов:

1) технический плана временной постройки;
2) заключение о готовности временной постройки к эксплуатации по заявленному назначению (документ, удостоверяющий выполнение предусмотренных проектной документацией работ в полном объёме, их соответствие Ордеру на размещение объекта, утверждённой схеме планировочной организации земельного участка, проектной документации). Для освидетельствования готовности временной постройки к эксплуатации по заявленному назначению застройщик назначает приёмочную комиссию. Приёмочные комиссии назначаются застройщиком за 30 дней до установленного срока приёмки.

В состав приёмочной комиссии в обязательном порядке включаются уполномоченные представители администрации муниципального образования района (поселения) (муниципальные служащие, уполномоченные на решение вопросов в сфере градостроительства, охраны окружающей среды, имущественных и земельных отношений), представители застройщика, заказчика, подрядчика, проектной организации.

В состав приёмочной комиссии включаются (по согласованию) представители Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия населения, органов государственной противопожарной службы, иных органов государственного надзора и контроля, представители эксплуатирующих организаций, которым подконтролен принимаемый объект. Заключение о готовности временной постройки к эксплуатации по заявленному назначению подписывается всеми членами приёмочной комиссии и утверждается её председателем (застройщиком).
2.9. Документы, запрашиваемые Отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если документы не представлены заявителем по собственной инициативе:

1)
документы, подтверждающие факт регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей;

2) документы, подтверждающие факт государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц;

3) кадастровый паспорт земельного участка;

4) договор аренды, заключенный между заявителем и органом местного самоуправления.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· в случае ненадлежащего оформления заявления (заявление не подписано, не указаны относящиеся к заявителю сведения, предусмотренные формой заявления), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, отсутствия необходимых документов специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата;

· в случае непредставления или неполного представления заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента;

· обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

2.11. В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

· несоответствие проектной документации схеме планировочной организации земельного участка и требованиям технических регламентов;

- несоответствие установки торгового павильона схеме территориального планирования или генеральному плану;

· нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

· нарушение внешнего архитектурного облика проектной документации;

· нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме должен быть направлен заявителю в течение десяти дней со дня приема от него заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13.
 Условия и сроки предоставления муниципальной услуги. Специалист принимает от заявителя заявление на предоставление Муниципальной услуги с приложением документов в соответствии с пунктом 2.8. настоящего Административного регламента или отказывает в приеме документов в случаях, перечисленных пунктом 2.11. настоящего Административного регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела (далее – специалист).

Специалист проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении.

В случае надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, специалист в установленном порядке регистрирует заявление и назначает день, в который заявителю необходимо явиться за получением результата предоставления муниципальной услуги (не более двух месяцев со дня регистрации заявления). В случае представления заявителем заключений уполномоченных органов специалист ставит соответствующую отметку в заявлении.

2.14. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормам.

На информационном стенде Отдела размещены основные реквизиты Отдела, график работы специалистов с указанием ответственного за предоставление Муниципальной услуги. Входы в кабинеты, в которых расположено структурное подразделение Отдела, оснащены вывесками с указанием фамилии, имени, отчества специалистов Отдела.

Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан специалистами.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами для оформления документов.

Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются оргтехникой.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 
- отсутствие очереди;

- доброжелательное отношение сотрудников Отдела и должностных лиц администрации к заявителю;

- соблюдение установленных сроков рассмотрения обращений заявителей;

- отсутствие обращений заявителей в связи с неправомерным отказом в предоставлении муниципальной услуги.

2.16. Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными физическими возможностями, иметь доступные места общественного пользования. Для этого вход в помещение оборудуется специальным пандусом, обеспечивается беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок). Столы, предназначенные для лиц с ограниченными физическими возможностями, размещаются с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств для передвижения (кресел-колясок). 
2.17. В случае обращения граждан с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) иных маломобильных граждан специалист, ответственный за прием граждан, по сигналу с кнопки вызова спускается в специально оборудованное помещение (место), для обеспечения приема граждан с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) иных маломобильных граждан.

3. Состав, последовательность, сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов;

- проверка комплектности представленных документов;

- подготовка архитектурно-планировочного требования, ордера на установку временной постройки, подготовка заключения о готовности временной постройки к эксплуатации;

- выдача архитектурно-планировочного требования, ордера на установку временной постройки, заключения о готовности временной постройки к эксплуатации либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.2 Прием документов от заявителя (законного представителя):

3.2.1. Основанием для начала административных действий по приему документов для предоставления Муниципальной услуги является прием специалистом Отдела заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.7.Административного регламента.

3.2.2. Специалист Отдела, ответственный за прием документов, в присутствии заявителя проверяет наличие необходимых документов. Максимальный срок приема одного комплекта документов не должен превышать 15 минут. Заявление регистрируется (1 день) и передается для рассмотрения заведующему Отделом, после чего заявление с резолюцией направляется специалисту Отдела для исполнения.

3.3. Рассмотрение документов, предоставленных с заявлением:

3.3.1. В течение рабочего дня, следующего за днем регистрации т заявления с резолюцией, сотрудник Отдела осуществляет проверку представленных документов и полноты содержащейся в документах и в заявлении информации в соответствии с требованиями, установленным пунктом 2.8. Административного регламента.

3.3.2. В случае отсутствия в представленных заявителем документах сведений, предусмотренных пунктом 2.8. Административного регламента, Отдел может направлять запросы в учреждения, организации по межведомственному взаимодействию. По итогам рассмотрения документов специалист в течение пяти дней осуществляет подготовку соответствующего заключения и передает его на рассмотрение заведующему Отделом, который осуществляет проверку подготовленного заключения.

Если по основаниям, установленным законодательством, исключается предоставление муниципальной услуги заведующий Отделом налагает резолюцию с поручением специалисту осуществить подготовку отказа в выдаче разрешения.

Если заключение содержит выводы о возможности предоставления муниципальной услуги, заведующий Отделом налагает резолюцию о подготовке документов, указанных в заявлении.

3.4. Предоставление муниципальной услуги.

3.4.1. Подготовка архитектурно-планировочного требования на временный объект (приложение 1 к административному регламенту).

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом резолюции заведующего Отделом по подготовке архитектурно-планировочного требования на временный объект. 

Подписание заведующим Отделом архитектурно-планировочных требований (АПТ).

Основанием для начала административной процедуры является получение заведующим Отделом от специалиста проекта АПТ и приложенных к нему документов согласно подпункту 2.8.1.пункта 2.8. настоящего Регламента.

Заведующий Отделом в течение трех рабочих дней рассматривает представленный проект АПТ и приложенные к нему документы и принимает решение о выдаче АПТ.

Документ готовится в двух экземплярах. Один экземпляр АПТ остается в Отделе для архивирования, один экземпляр передается заявителю.

3.4.2. Подготовка ордера на установку временной постройки (приложение 2 к административному регламенту).

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом резолюции заведующего Отделом по подготовке ордера на установку временной постройки. 

Подписание заведующим Отделом ордера на установку временной постройки.

Основанием для начала административной процедуры является получение заведующим Отделом от специалиста проекта ордера и приложенных к нему документов согласно подпункту 2.8.2. пункта 2.8.настоящего Регламента.

Заведующий Отделом в течение трех рабочих дней рассматривает представленный проект ордера на установку временной постройки и приложенные к нему документы и принимает решение о выдаче ордера путем подписания его.

Документ готовится в двух экземплярах. Один экземпляр ордера остается в Отделе для архивирования, один экземпляр передается заявителю.

3.4.3. Подготовка заключения о готовности временной постройки (приложение 3 к административному регламенту).

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом резолюции заведующего Отделом по подготовке заключения о готовности временной постройки. 

Подписание заведующим Отделом заключения о готовности.

Основанием для начала административной процедуры является получение заведующим Отделом от специалиста проекта заключения о готовности временной постройки и приложенных к нему документов согласно подпункту 2.8.3.пункта 2.8. настоящего Регламента.

Заведующий Отделом в течение трех рабочих дней рассматривает представленный проект заключения и приложенные к нему документы и принимает решение о выдаче заключения путем подписания его.

Документ готовится в двух экземплярах. Один экземпляр заключения остается в Отделе для архивирования, один экземпляр передается заявителю.

3.5. Выдача документов, подготовленных в результате предоставления муниципальной услуги, заявителю.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист.

Специалист вносит информацию о выдаче подготовленного документа в журнал выдачи документов.

Прибывший в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, доверенность, которая помещается в дело документов о рассмотрении заявления.

Специалист проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в журнале свои фамилию, имя, отчество, поставить подпись и дату получения документа, указанного в заявлении.

После внесения этих данных в журнал специалист выдает заявителю или представителю заявителя  подготовленный документ.

В случае не востребования заявителем результата предоставления муниципальной услуги подготовленный документ хранится в деле.
3.6. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пунктах 2.11. Административного регламента, сотрудник Отдела, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о предоставлении данной муниципальной услуги, готовит мотивированный отказ в предоставлении услуги и направляет его заведующему Отделом для рассмотрения и подписания.

4. Форма контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, и принятием решений осуществляется  первым заместителем главы района по строительству и развитию инфраструктуры.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок уполномоченными лицами, выявление и устранение нарушений прав получателей Муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) сотрудников Отдела.

4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).
4.4. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления информации в администрацию района о несоблюдении сроков рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги от органов прокуратуры, органов государственной власти, юридических и физических лиц.
4.5. По результатам контроля в случае выявления нарушения законодательства осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также принятыми муниципальными правовыми актами.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Муниципальной услуги на основании Административного регламента.

5.2. Жалоба на действие (бездействие) специалиста Отдела подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел. Жалобы на решения, принятые руководителем Отдела, подаются в администрацию района. 

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации района, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела, либо специалиста Отдела;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела, либо специалиста Отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Отдел, подлежит рассмотрению должностным лицом  в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, специалиста Отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Отдел принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего подраздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Отдела незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1

к административному регламенту

«УТВЕРЖДАЮ»:

Зав. отделом архитектуры

и градостроительства

администрации 

Гусь-Хрустального района

_______________

«____»____________20__ г.  




 Регистрационный № _______

АРХИТЕКТУРНО-ПЛАНИРОВОЧНЫЕ

ТРЕБОВАНИЯ
(на временные постройки)

на разработку

Объект

(временный объект)

Местоположение
Застройщик
1. Основание для выдачи архитектурно-планировочных требований:

2. Расположение участка в системе застройки:

3. Общая характеристика существующих строений и сооружений, зеленых насаждений на участке и опорных зданий, сооружений, расположенных в непосредственной близости от участка:

4. Условия подключения временной постройки к сетям инженерно-технического обеспечения:

5. Необходимость проведения на участке топографо-геодезических работ:

6. Планировочные ограничения и градостроительные регламенты:

7. Требования к составу проектной документации:

8. Требования к конструктивным решениям временной постройки, параметры разрешенного строительства:

9. Требования к цветовому решению фасадов, сооружений, размещению рекламы:

10. Требования к благоустройству и озеленению:

Проектная документация подлежит согласованию со следующими организациями:

Приложения:
- ситуационный план в масштабе 1:10000;

- расположение участка в системе застройки в масштабе 1:2000; 1:1000; 1:500.

- акты согласования размещения объекта владельцами объекта недвижимости;

   чьи интересы могут быть затронуты в результате реализации проекта;

- постановление администрации района на разрешение ПИР;

- постановление администрации района о предоставлении данного участка в аренду;

- технические условия.
Настоящие требования действительны в течение 11 месяцев, но не более срока действия аренды земельного участка.
Архитектурно-планировочные требования составил:

«____»___________20__ г.

Архитектурно-планировочные требования получил:

_____________________________________________

«____»__________20___ г.
Приложение 2

к административному регламенту
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГУСЬ-ХРУСТАЛЬНЫЙ РАЙОН 

(МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН) ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ
Отдел архитектуры и градостроительства

__________________________________________________________________
О Р Д Е Р №

на размещение временной постройки

_____

Выдано
__________________________________________________________________
(наименование застройщика – юридического лица или Ф.И.О. физического лица)
______________________________________________________________
 (юридический или почтовый адрес)

_____________________________________________________________________________________________
на размещение Временной постройки – ________________________________
 (наименование, назначение объекта)
по адресу: _________________________________________________________
Проектная документация ____________________________________________
(полное наименование проектной документации, шифр)

разработана_________________________________________________________
(наименование проектной организации)
Основные этапы реализации проектной документации_____________________

_______________________________________________________________________________
 (указываются этапы работ, по окончанию которых должен быть поставлен в известность орган, выдавший

______________________________________________________________________________________________

Ордер на размещение временной постройки, а также иные условия для застройщика: сроки начала и 

завершения строительства)

Особые условия_______________________________________________

Срок действия Ордера___________________________________________

Действие Ордера продлено до_____________________________________

Зав. отделом архитектуры

и градостроительства                                                 __________________________
(должность)                                                                                                                                         (Ф.И.О.)
М.П.
Приложение 3

к административному регламенту
УТВЕРЖДАЮ:

Председатель комиссии

____________________

 «_____»__________20___г.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

О ГОТОВНОСТИ ВРЕМЕННОЙ ПОСТРОЙКИ К ЭКСПЛУАТАЦИИ

ПО ЗАЯВЛЕННОМУ НАЗНАЧЕНИЮ

« ____»  _________ 20___  г.
__________________________________________________________________________________________________________________

(наименование и адрес объекта – временной постройки)

приемочная комиссия в составе:

Председатель комиссии (застройщик)- 

Члены комиссии, представители:

Заказчика ________________________________________________________________________

Генерального подрядчика __________________________________________________________

Генерального проектировщика ______________________________________________________
Администрации МО_______________________________________________________________

Администрации Гусь-Хрустального района ___________________________________________

Отдела архитектуры и градостроительства администрации Гусь-Хрустального района _________________________________________________________________________________

Начальник ОГИБДД ММ ОМВД России «Гусь-Хрустальный» ____________________________

1. Застройщиком 

предъявлены работы по размещению временной постройки_____________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

2. Работы проводились на основании ордера на размещение временной постройки от ___________, выданным отделом архитектуры и градостроительства администрации района _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

3. Проект разработан ______________________________________________________________

согласован заведующим отделом архитектуры и градостроительства администрации района 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

4. На объекте выполнены работы, предусмотренные проектом_____________________________

__________________________________________________________________________________ 5. Предъявлены заказчиком техническая документация и акты на скрытые работы в объеме СНиП 03.01.04-87

6. На объекте выполнены работы по установке оборудования, предусмотренного проектом, проведено его испытание и комплексное опробование, что обеспечивает пожарную безопасность и взрывобезопасность.

7. Предъявленная комиссии временная постройка имеет следующие показатели:

а) общая площадь _______ кв.м. ___(торг. ________)_____________________________________ б) число этажей__________________________________________________

в) общий строительный объем______________________________________

г) дополнительные показатели – площадь застройки – ______________ 

8. Наружные коммуникации 

9. Благоустройство прилегающей территории выполнено - 

10. Предложения приемочной комиссии: дать положительное заключение 

11. Приемочной комиссии предъявлена документация в полном объеме и является приложением к настоящему заключению.

12. Настоящее Заключение предназначено для освидетельствования готовности временной постройки к эксплуатации по заявленному назначению и не является основанием для регистрации прав на объект, размещенный на земельном участке, предоставленном в краткосрочную аренду по договору __________________________.

Решение приемочной комиссии

Предъявленная комиссии временная постройка - торговый павильон _________

_____________________________________ - готов к эксплуатации по заявленному назначению__________________________________

Члены приемочной комиссии, представители:

Заказчика__  ___________________________________________________

Администрации Гусь-Хрустального района_________________

Генерального подрядчика _________________________________________

Генерального проектировщика _____________________________________
Администрации МО______________________________________________
Отдела архитектуры и градостроительства администрации района__________________________

Начальник ОГИБДД ММ ОМВД России «Гусь-Хрустальный» ___________________________


