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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГУСЬ-ХРУСТАЛЬНЫЙ РАЙОН

(МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН) ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

________________







№__________

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство» 
В целях приведения муниципальных нормативных правовых актов в соответствие с требованиями действующего законодательства, на основании Устава муниципального образования Гусь-Хрустальный район 

постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство согласно приложению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления главы района: 

- от 29.07.2010 № 1043 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

- от 31.01.2013 № 108 «О внесении изменений и дополнений в постановление главы района от 26.07.2010 № 1043 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений  на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
- от 27.08.2013 № 1402 «О внесении изменений в постановление главы района от 29.07.2010 №1043 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации района по строительству и развитию инфраструктуры.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Опубликовать настоящее постановление в газете «Гусевские вести» и разместить на официальном сайте администрации района.

Глава администрации района




А.В. Кабенкин

Приложение

к постановлению администрации 

района от __________ № _______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПОДГОТОВКЕ И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТА

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, ВНЕСЕНИЮ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ

НА СТРОИТЕЛЬСТВО
1. Общие положения

Настоящий административный регламент предоставления услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство (далее - регламент, услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, создания комфортных условий для получателей услуги. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами органов и структурных подразделений администрации Гусь-Хрустального района, муниципальных учреждений с заявителями.

1.1. Заявители

Заявителем является застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - Заявитель).

От имени Заявителя заявление и иные документы, предусмотренные Регламентом, могут подавать (предоставлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы Заявителя.

1.2. Порядок информирования о правилах предоставления услуги

1.2.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя услуги.

Место нахождения муниципального казенного учреждения «Отдел информационного обеспечения градостроительной деятельности» (далее – МКУ «Отдел ИОГД»): Владимирская область, г. Гусь-Хрустальный, ул. Муравьева Апостола, д. 9, каб. 23, 21

Почтовый адрес МКУ «Отдел ИОГД»: 601503, Владимирская область г. Гусь-Хрустальный, ул. Муравьева Апостола, д. 9, кабинеты 23, 21.

Электронный адрес МКУ «Отдел ИОГД» e-mail: arh@gusr.ru.

Адрес официального сайта администрации Гусь-Хрустального района: www.gusr.ru.

График работы  и часы приема МКУ «Отдел ИОГД»:

	Часы работы
	Понедельник – пятница

с 8.30 ч до 17.30 ч

	Часы приема:
	Понедельник – четверг

с 9.00 ч до 17.00 ч 

	Перерыв 
	с 12.00 ч до 13.00 ч

	Выходные дни
	суббота, воскресенье


1.2.2. Справочные телефоны исполнителя  услуги: 8(49241) 2-23-31, 3-64-92.

1.2.3. Порядок получения Заявителем информации по вопросам предоставления услуги.

1.2.3.1. Информация по вопросам предоставления услуги предоставляется бесплатно.

1.2.3.2. Получение Заявителем информации об административных процедурах предоставления услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования в устной и письменной форме.

1.2.3.3. Индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления услуги осуществляется специалистами МКУ «Отдел ИОГД» при обращении Заявителей лично или по телефону.

1.2.3.4. Индивидуальное письменное информирование о процедуре предоставления услуги осуществляется специалистами МКУ «Отдел ИОГД» при обращении Заявителей путем почтовых отправлений, электронной почтой или через официальный сайт администрации Гусь-Хрустального района. Ответ направляется в письменном виде в течение 30 дней со дня поступления запроса с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

1.2.3.5. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных СМИ, на официальном сайте администрации Гусь-Хрустального района.

1.2.3.6. Информация об административных процедурах предоставления услуги должна представляться Заявителям в установленные сроки, быть четкой, достоверной, полной.

1.2.3.7. Информация по вопросам предоставления услуги, сведения о ходе ее предоставления могут быть получены Заявителем с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://gosuslugi.ru) и государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг Владимирской области" (http://rgu.avo.ru).

2. Стандарт предоставления услуги

2.1. Наименование услуги

Подготовка и выдача разрешений на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство.

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу

Услугу предоставляет комитет по управлению муниципальным имуществом, градостроительству и архитектуре администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район (далее - КУМИГА).
Местонахождение и почтовый адрес КУМИГА: 601501, Владимирская область, г. Гусь-Хрустальный, ул. Карла Либхнекта, д. 6, телефон: 8(49241)2-04-13, электронная почта: kumigus@mail.ru
Исполнитель услуги МКУ «Отдел ИОГД»

2.3. Результат предоставления услуги

Результатом предоставления услуги являются: выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство или отказ в выдаче такого разрешения с указанием мотивированных причин.

2.4. Срок предоставления услуги

Срок предоставления услуги не должен превышать 10 дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.

Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления услуги не должно превышать 15 минут.

Время ожидания приема по предварительной записи Заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления услуги не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема у исполнителя услуги, осуществляющего выдачу и прием документов, не должна превышать 15 минут.

2.5. Правовые основания для предоставления услуги

Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации (РФ);

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

- Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ « О персональных данных»

- приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

- Правилами землепользования и застройки муниципальных образований (поселений) Гусь-Хрустального района.

- Уставом муниципального образования Гусь-Хрустальный район.

- Положением о комитете по управлению муниципальным имуществом, градостроительству и архитектуре администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район
- Уставом МКУ «Отдел ИОГД»
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления услуги

2.6.1. Для предоставления услуги в части подготовки разрешения на строительство в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами необходимы следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

- пояснительная записка;

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

- схемы, отображающие архитектурные решения;

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального строительства;

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
- перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ;
5) положительное заключение экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

Документы указанные в подпунктах 1, 4, 5, 7 настоящего пункта предоставляются заявителем самостоятельно.

Документы указанные в подпунктах 3, 6, 8 настоящего пункта предоставляются по желанию заявителя.

Документ, указанный в подпункте 2 настоящего пункта предоставляется заявителем самостоятельно, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП и не зарегистрировано в ЕГРП.

2.6.2. Для предоставления услуги в части подготовки разрешения на строительство объектов индивидуального жилищного строительства (далее - разрешение на строительство ИЖС) в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами необходимы следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство объектов ИЖС по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту, реконструкцию объектов ИЖС по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту;
2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Документы, указанные в подпунктах 1, 4 настоящего пункта предоставляется заявителем самостоятельно.

Документ, указанный в подпункте 3 настоящего пункта, предоставляется по желанию заявителя.

Документ, указанный в подпункте 2 настоящего пункта предоставляется заявителем самостоятельно, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП и не зарегистрировано в ЕГРП.

2.6.3. Для предоставления услуги в части внесения изменений в разрешение на строительство в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами к необходимы следующие документы:

2.6.3.1. При переходе прав на земельные участки:

1) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство по форме согласно приложению 5 к настоящему регламенту;

2) документ, подтверждающий образование земельного участка, в случаях указанных в частях 21.5 - 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, о переходе прав на земельные участки, об образовании земельного участка с указанием реквизитов следующих документов:

а) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ;

б) решение об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

в) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, указанном в части 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.

Документы, указанные в п.п. 1, пп. б) п.п. 2 настоящего пункта предоставляются заявителем самостоятельно.

Документ, указанный в пп. в) п.п. 2 настоящего пункта предоставляется по желанию заявителя.

Документ, указанный в пп. а) п.п. 2 настоящего пункта предоставляется заявителем самостоятельно, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП и не зарегистрировано в ЕГРП.

2.6.3.2. При внесении иных изменений в разрешение на строительство (исправление технических ошибок, изменение адреса объекта капитального строительства или строительного адреса, изменения в проектной документации в части наименования объекта или его кратких проектных характеристик, изменение наименования застройщика или его адреса):

1) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство по форме согласно приложению 5 к настоящему Регламенту;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) документы, подтверждающие изменение адреса объекта капитального строительства или строительного адреса в случае его изменения;

4) документы, подтверждающие изменение наименования застройщика и/или его адреса в случае его изменения;

5) документы, предусмотренные пп. 4, 5 настоящего пункта настоящего Регламента, при внесении изменений в проектную документацию в соответствии с требованиями градостроительного законодательства.

Документы, указанные в п.п. 1, 4, 5 настоящего пункта предоставляется заявителем самостоятельно.

Документ, указанный в п.п. 3 настоящего пункта предоставляется по желанию заявителя.

Документ, указанный в п.п. 2 настоящего пункта предоставляется заявителем самостоятельно, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП и не зарегистрировано в ЕГРП.

2.6.4. Для предоставления услуги в части продления срока действия разрешения на строительство устанавливается следующий исчерпывающий перечень документов:

1) заявление о продлении срока действия разрешения на строительство по форме согласно приложению 4 к настоящему Регламенту;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) проект организации строительства, откорректированный на срок продления разрешения (не представляется в отношении объектов индивидуального строительства);

4) фотографии, фиксирующие объект (представляются по желанию застройщика);

5) оригиналы разрешений на строительство (для внесения записи о продлении срока действия на строительство).

Документы, указанные в п.п. 1, 3, 4, 5 настоящего пункта предоставляются заявителем самостоятельно.

Документ, указанный в п.п. 2 настоящего пункта предоставляется заявителем самостоятельно, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП и не зарегистрировано в ЕГРП.

2.6.5. Обращение за предоставлением услуги может быть подано в ходе личного приема, посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении либо в электронном виде посредством Портала государственных и муниципальных услуг.

При подаче заявления на предоставление услуги в электронном виде заявление должно быть подписано электронными подписями заявителей..

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления услуги

- отсутствие документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя (при обращении на личном приеме);

- представление документов, имеющих подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в предоставлении услуги;
- отсутствие в заявлении фамилии заявителя и почтового или электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- невозможность прочтения заявления (об этом в течение семи дней со дня регистрации заявления сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);
- отсутствие требуемых действующим законодательством документов для предоставления услуги.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в

предоставлении услуги

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации;
- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- в случаях, когда в соответствии с частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ выдача разрешения на строительство не требуется;
- при поступлении от заявителя письменного заявления об отказе от предоставления услуги;

- на основании определения или решения суда, вступившего в законную силу.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении услуги

Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявления и при получении результата предоставления услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении услуги

Заявления о предоставлении услуги регистрируются специалистом в журнале регистрации обращений в день поступления заявления.

В случае представления заявителем документов через МФЦ заявление регистрируется в день передачи таких документов в МКУ «Отдел ИОГД»

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга

2.12.1. Прием заявителей для оказания услуги осуществляется согласно часам приема, указанным в п. 1.3.1 настоящего Регламента.

2.12.2. Помещения, выделенные для предоставления услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2.12.3. Рабочие места специалистов, осуществляющих рассмотрение заявлений, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для предоставления услуги по рассмотрению заявлений граждан).

2.12.4. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.12.5. В местах предоставления услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.12.6. На информационных стендах МКУ «Отдел ИОГД» в местах заполнения запросов размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги;

- текст административного регламента с приложениями;

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления услуги согласно приложению 6 к настоящему Регламенту;

- перечни документов, необходимых для представления услуги, и требования к ним;

- график приема специалистов, номера телефонов, адреса сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления услуги;

- основания отказа в предоставлении услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих услугу.

2.13. Показатели доступности и качества услуги

К показателям доступности и качества услуги относятся:

- соблюдение стандарта услуги;

- доступность заявителей к сведениям о услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

- возможность использования заявителем информационно-телекоммуникационных технологий при получении услуги;

- возможность использования межведомственного взаимодействия при предоставлении услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

2.14. Требования к местам предоставления услуги

2.14.1. Помещение, где располагается исполнитель услуги, должно находиться в здании с учетом пешеходной доступности для Заявителей от остановок общественного транспорта.

На территории, прилегающей к зданию, где предоставляется услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными физическими возможностями, иметь доступные места общественного пользования. Для этого вход в помещение оборудуется специальным пандусом, обеспечивается беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок). Столы, предназначенные для лиц с ограниченными физическими возможностями, размещаются с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств для передвижения (кресел-колясок). 

В случае обращения граждан с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) иных маломобильных граждан специалист, ответственный за прием граждан, по сигналу с кнопки вызова спускается в специально оборудованное помещение (место), для обеспечения приема граждан с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) иных мало мобильных граждан.
2.14.2. Места информирования Заявителей о процедуре предоставления услуги, заполнения необходимых документов, ожидания для сдачи и получения документов должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Места информирования и ожидания оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

2.14.3. В здании исполнителя услуги организуются помещения (кабинеты) для приема Заявителей. Кабинеты должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и организационной технике.

2.14.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.
2.15. Иные требования, учитывающие особенности

предоставления услуги в электронной форме

Для обеспечения предоставления услуги в электронной форме МКУ «Отдел ИОГД» обеспечивает:

- доступность заявителей к сведениям об услуге через различные каналы связи, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

- возможность осуществления копирования и заполнения в электронной форме заявления и иных документов, необходимых для получения услуги;

- возможность использования заявителем информационно-телекоммуникационных технологий при направлении запроса о предоставлении услуги и результатах ее предоставления;

- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Перечень административных процедур при предоставлении услуги

Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов;

- рассмотрение заявления и документов;

- запрос необходимых документов через систему информационного межведомственного взаимодействия (при необходимости);

- осмотр объекта капитального строительства;

- подготовка и выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство либо отказ в выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство с указанием причин.

3.2. Описание административных процедур при предоставлении услуги

3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов.

3.2.1.1. Процедура предоставления услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с приложением необходимых документов. Заявление и документы, указанные в п. 2.6 настоящего Регламента, подаются в МКУ «Отдел ИОГД»  на имя председателя КУМИГА непосредственно либо через Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и сопровождение муниципальных реестров» (далее -МФЦ). Максимальный срок исполнения процедуры составляет 15 минут. Заявление, в случае подачи через МФЦ, передается председателю КУМИГА.

3.2.1.2. Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть представлены Заявителем или его представителем лично либо направлены:

1) почтой, в электронном виде: на адрес электронной почты (arh@gusr.ru), через Региональный портал государственных и муниципальных услуг Владимирской области или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

3.2.1.3. При поступлении документов Заявителя в МКУ «Отдел ИОГД» специалист, ответственный за обработку и регистрацию документов:

- устанавливает личность Заявителя (представителя Заявителя) (при обращении Заявителя или его представителя с документами лично);

- проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента;

- удостоверяется, что тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- сверяет представленные экземпляры оригиналов с копиями этих документов (при предоставлении документов Заявителем лично либо через законного представителя).

3.2.1.4. После проверки документов, предусмотренной подпунктом 3.2.1.3, специалист МКУ «Отдел ИОГД» в день поступления регистрирует их и вносит в электронную базу данных ПТК «СОТО» сведения о приеме, в том числе:

- регистрационный номер;

- дату приема документов;

- наименование и адрес заявителя.

На обращении Заявителя проставляются регистрационный номер и дата регистрации.

3.2.1.5. Заявление и приложенные к нему документы после регистрации передаются в порядке делопроизводства для рассмотрения председателю КУМИГА

Срок выполнения административной процедуры составляет 30 минут.

3.2.2. Рассмотрение заявления и документов.

3.2.2.1. Зарегистрированное заявление и документы поступают председателю КУМИГА.

3.2.2.2. Председатель КУМИГА принимает решение о передаче заявления и документов в порядке делопроизводства начальнику МКУ «Отдел ИОГД».
3.2.2.3. Начальник МКУ «Отдел ИОГД» рассматривает поступившие документы, принимает решение о назначении специалиста, уполномоченного на предоставление услуги, и передает их в порядке делопроизводства указанному специалисту.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления документов в МКУ «Отдел ИОГД».

3.2.3 Запрос необходимых документов через систему информационного межведомственного взаимодействия (при необходимости).

3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является прием заявления на предоставление услуги без приложения документов. В этом случае в зависимости от представленных документов должностное лицо, ответственное за подготовку разрешений на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство, в течение следующего дня со дня принятия документов осуществляет подготовку и направление следующих запросов:

а) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Владимирской области о предоставлении сведений, содержащихся- в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в форме выписки, справки, а также сведений внесенных в государственный кадастр недвижимости (кадастровый паспорт объекта недвижимости, кадастрового плана земельного участка)
б) в КУМИГА о предоставлении правоустанавливающих документов, подтверждающих наличие прав заявителей на земельный участок, находящийся в муниципальной собственности;

в) в Межрайонную ИФНС России N 1 по Владимирской области о предоставлении сведений о юридическом лице, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц, сведений об индивидуальном предпринимателе, содержащихся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей;

г) в Управление Росприроднадзора по Владимирской области о предоставлении положительного заключения государственной экологической экспертизы проектной документации.

3.2.3.2. При приеме заявления на предоставление услуги с приложением документов, предусмотренных подпунктами 2.6.1 - 2.6.3 настоящего Регламента, в том числе документов, которые представляются заявителями по желанию, административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию не проводится, в этом случае должностное лицо, ответственное за подготовку разрешений на ввод объекта в эксплуатацию, приступает к выполнению административной процедуры по подготовке проекта результата разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство.

3.2.3.3. Процедура межведомственного информационного взаимодействия осуществляются специалистами МКУ «Отдел ИОГД» в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Владимирской области, муниципальными правовыми актами и соответствующими соглашениями.

Продолжительность административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию не должна превышать 5 дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.

3.2.3.4. В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), специалист, ответственный за подготовку разрешений на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство, проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения специалист, ответственный за подготовку разрешений на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство, уточняет запрос и направляет его повторно. При отсутствии указанных недостатков должностное лицо, ответственное за подготовку разрешений на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство, приступает к выполнению административной процедуры по подготовке проекта разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесения изменений в разрешение на строительство.

Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приобщается к материалам дела о застроенных или подлежащих застройке земельных участках и регистрируется в ПТК «СОТО».

3.2.3.5. Результатом административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является получение запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги.

3.2.4. Подготовка и выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство либо отказ в выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство с указанием причин

3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство является окончание административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию, или окончание административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления услуги.

3.2.4.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку разрешений на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство, проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении услуги, установленных пунктом 2.8 настоящего Регламента, при их отсутствии осуществляет подготовку документов с использованием ПТК «СОТО».

3.2.4.3. Подготовка разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство осуществляется в соответствии с Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

Специалист, ответственный за подготовку разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесения изменений в разрешение на строительство:

- Заполняет разрешение на строительство объекта капитального строительства, распоряжение на  внесение изменений в разрешение на строительство. Подготовленное Разрешение подлежит согласованию в течение одного дня с начальником МКУ «Отдел ИОГД». В случае замечаний документы возвращаются специалисту МКУ «Отдел ИОГД» для доработки в течение 1 дня, при наличии оснований для отказа, установленных п. 2.8 настоящего Регламента, должностное лицо МКУ «Отдел ИОГД» подготавливает уведомление об отказе в предоставлении услуги и направляет его начальнику МКУ «Отдел ИОГД» на согласование.

- Согласованное Разрешение на строительство, распоряжение о внесение изменений в разрешение на строительство, отказ в выдачи разрешения на строительство с заявлением направляется председателю КУМИГА для подписания.

3.2.5.4. Председатель КУМИГА при подписании разрешения на строительство объекта капитального строительства, распоряжения о внесение изменений в разрешение на строительство проверяет соблюдение специалистами МКУ «Отдел ИОГД» Регламента в части сроков выполнения административных процедур, их последовательности и полноты. При отсутствии замечаний к проекту разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство председатель КУМИГА подписывает разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство.

3.2.5.5. Результатом административной процедуры является подписание председателем КУМИГА разрешения на строительство объекта капитального строительства, распоряжения о внесение изменений в разрешение на строительство.

3.2.5.6. Для получения разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство Заявитель обращаются в МКУ «Отдел ИОГД» в рабочее время согласно часам приема. Специалист, осуществляющий выдачу документов, выдает под расписку разрешения на строительство объекта капитального строительства, распоряжение о внесение изменений в разрешение на строительство.

3.2.5.7. При неявке Заявителя за получением разрешения на строительство объекта капитального строительства, распоряжения о внесение изменений в разрешение на строительство по истечении 3 рабочих дней со дня истечения срока предоставления услуги, указанного в расписке в получении документов, Разрешение на строительство объекта капитального строительства, распоряжение о внесение изменений в разрешение на строительство направляется в адрес Заявителя по почте.

3.2.5.8. Заявителю выдается разрешение на строительство объекта капитального строительства, распоряжение о внесение изменений в разрешение на строительство в течение 10 дней со дня регистрации заявления. Отказ в выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство с указанием причин направляется заявителю по почте в течение 10 дней со дня регистрации заявления.

4. Формы контроля за исполнением административного

регламента

4.1. Текущий контроль за порядком предоставления услуги осуществляется путем проведения председателем КУМИГА проверок соблюдения порядка предоставления услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений осуществляется начальником МКУ «Отдел ИОГД».

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем КУМИГА.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей услуги.

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Специалисты, участвующие в предоставлении услуги, несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в МКУ «Отдел ИОГД» информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется председателю КУМИГА либо в администрацию Гусь-Хрустального района.

Жалоба заявителем предоставляется и рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.По результатам рассмотрения жалобы орган уполномоченный на рассмотрения жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.5 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры

Приложение 1

к Административному регламенту

Председателю КУМИГА
ЗАЯВЛЕНИЕ

Заказчик (застройщик): _________________________________________________

(наименование, адрес, телефон)

______________________________________________________________________________

___________________________________________________________________

Прошу выдать разрешение на строительство:

______________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с

______________________________________________________________________________

 утвержденной проектной документацией)

______________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: __________________________________________________

______________________________________________________________________________

(город, район, улица или адресный ориентир)

сроком на __________________________ месяцев.




(в соответствии с ПОС)

При этом сообщаю:

Правоустанавливающие документы на земельный участок:

- Свидетельство о государственной регистрации права _______________________________

______________________________________________________________________________

- Договор аренды земельного участка от ____________ 20___ г. № ________

- иное_________________________________________________________________________

Проектная документация на строительство разработана ______________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

(наименование проектной организации)

Положительное заключение Государственной экспертизы проектной документации получено:

за № ________________________________ от _________________ 20__ г.

Одновременно ставлю Вас в известность, что:

а) финансирование строительства заказчиком (застройщиком) будет

осуществляться ________________________________________________________________

(кем; за счет каких средств (собственные или бюджетные))

б) работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом _________________

______________________________________________________________________________

(наименование организации)

Свидетельство о допуске к работам по строительству выдано _________________________

______________________________________________________________________________

(кем выдано)

№ ____________________________________ от ______________________ 20__ г.

в) производителем работ приказом № _____________ от ____________ 20__ г.

назначен ______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

имеющий _____ специальное образование и стаж работы в строительстве ___ лет

г) технический надзор в строительстве будет осуществляться _________________________

______________________________________________________________________________

(наименование организации)

Свидетельство о допуске на право выполнения работ выдано _________________________

______________________________________________________________________________

(кем выдано)

№ _______________________________________ от ______________ 20__ г.

Ответственным за ведение технического надзора приказом № ______ от ___________ 20__ г

назначен ______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

имеющий _________ специальное образование и стаж работы в строительстве _________лет

ОСНОВНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ ОБЪЕКТА:

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

(технико-экономические показатели объекта)

Приложения:___________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Заказчик (застройщик) ______________________________   ____________________


(должность, Ф.И.О.)




(подпись)

"_____" ______________ 20____ г





М.П.

Приложение 2

к Административному регламенту

Председателю КУМИГА
ЗАЯВЛЕНИЕ

(для индивидуального жилищного строительства)

Застройщик ____________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. полностью, разборчиво)

_______________________________________________________________________________

Проживающий по адресу: ________________________________________________________

(указывается адрес, индекс, телефон)

_______________________________________________________________________________

Прошу выдать разрешение на строительство:

_______________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: ___________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Работы будут производиться ______________________________________________________

(подрядный (хозяйственный) способ)

Основные показатели по строительству _____________________________________________

_______________________________________________________________________________

(указать площадь, размеры постройки, материалы и этажность)

При этом предоставляю:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок:

_______________________________________________________________________________

2. Схему планировочной организации земельного участка с обозначением места

размещения объекта индивидуального жилищного строительства

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(исполнитель)

3. Градостроительный план земельного участка № ___________________________________

_______________________________________________________________________________

Застройщик______________________________________

(подпись)

"_____" ______________ 20____ года

Приложение 3
к Административному регламенту

Председателю КУМИГА
ЗАЯВЛЕНИЕ

(для индивидуального жилищного строительства)

Застройщик ___________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. полностью, разборчиво)

______________________________________________________________________________

Проживающий по адресу:________________________________________________________

(указывается адрес, индекс, телефон)

Прошу выдать разрешение на реконструкцию жилого дома (квартиры) №

,кв. №

(не нужное зачеркнуть)

на земельном участке по адресу: Гусь-Хрустальный район,

______________________________________________________________________________

сроком на __________________________ года.

Работы будут производиться_____________________________________________________

(подрядный (хозяйственный) способ)

Основные показатели по строительству: с увеличением площади ______________________

______________________________________________________________________________

(указать площадь, размеры постройки, материалы и этажность)

При этом предоставляю:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок:

Кадастровый № 33:14:

2.Схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства выполнил:

 (исполнитель)

3. Градостроительный план земельного участка № RU 33504_________ 

_____________________________________________________________________________

Застройщик ______________________________________

(подпись)

"_____" ______________ 201__года

Приложение 4

к Административному регламенту

Председателю КУМИГА
ЗАЯВЛЕНИЕ

Заказчик (застройщик): __________________________________________________________

(наименование, адрес, телефон)

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Прошу продлить срок действия разрешения на строительство:

от «____» ____________________ 20____г. 
№ ___________________________________

_______________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденой

_______________________________________________________________________________

проектной документацией)

выданного на основании _________________________________________________________






(реквизиты ГПЗУ, проекта планировки, проекта межевания)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________________







(город, район, улица или адресный ориентир)

_______________________________________________________________________________

сроком
_______________________________________ месяцев.


(в соответствии с обоснованием продолжительности строительства, указанным в ПОС)

Заказчик (застройщик) ______________________________   ____________________



(должность, Ф.И.О.)



(подпись)

"_____" ______________ 20____ года





М.П.

Приложение 5
к административному регламенту

                        Председателю КУМИГА
                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                           (наименование организации, юридический адрес,

                        ___________________________________________________

                           реквизиты (ИНН, ОГРН) - для юридических лиц,

                        ___________________________________________________

                        Ф.И.О., данные документа, удостоверяющего личность,

                         __________________________________________________

                          место жительства - для физических лиц (телефон,

                        ___________________________________________________

                                   факс, адрес электронной почты,

                        ___________________________________________________

                                 указываются по желанию Заявителя)

   Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство объекта

                        капитального строительства

    В  соответствии  со  статьей  55  Градостроительного кодекса Российской

Федерации  прошу  внести  изменения  в  разрешение  от  "___" _____ 20 ____

N  ________________  на  строительство  объекта  капитального строительства

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

___________________________________________________________________________

по адресу: _______________________________________________________________.

    Внесение   изменений  связано  с  _____________________________________

___________________________________________________________________________

   (необходимо указать причины, послужившие основанием для обращения с

заявлением, в том числе наименование и реквизиты документов (дата, номер,

                                кем выданы)

    К заявлению прилагаются:

    1. *Правоустанавливающим   документом   на   земельный   участок

является:_________________________________________________________________.

(необходимо   указать  наименование,  дату,   номер   правоустанавливающего

документа,    информацию   о   государственной   регистрации    в  случаях,

                     установленных законодательством)

    2. ______________________________________________________________.

    3. ______________________________________________________________.

    4. ______________________________________________________________.

    Прошу   уведомить   о  результате  рассмотрения  заявления  о  внесении

изменений  посредством  телефона,  СМС-сообщения  на  мобильный телефон или

электронный адрес:

___________________________________________________________________________

 (данная графа заполняется по желанию гражданина, в ней выбирается способ

      уведомления, указывается номер телефона или электронный адрес)

Дата__________________

                                  __________________   ____________________

                                 (подпись Заявителя)  (расшифровка подписи)

*документ предоставляется по желанию Заявителя

Приложение 6
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР) ПРИ

ПОДГОТОВКЕ И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО




























Заявитель обращается с заявлением и пакетом документов в КУМИГА





Председатель КУМИГА направляет заявление с пакетом документов начальнику МКУ «Отдел ИОГД»





начальник МКУ «Отдел ИОГД», направляет Заявление с пакетом документов специалисту МКУ «Отдел ИОГД» в работу





начальник МКУ «Отдел ИОГД», направление Заявление с пакетом документов специалисту МКУ «Отдел ИОГД» в работу





Специалист МКУ «Отдел ИОГД» проверяет действительность необходимых для оказания услуги документов





Отсутствуют документы, указанные в пп. 6,7,8 п. 2.6 Регламента





Отсутствуют документы, указанные в пп. 1-5 п. 2.6 Регламента





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Специалист МКУ «Отдел ИОГД» готовит:


- Разрешение на строительство


- внесение изменений в разрешение на строительство





Специалист МКУ «Отдел ИОГД» делает запросы о предоставлении сведений





Специалист МКУ «Отдел ИОГД» готовит мотивированный отказ





Получен отказ в предоставлении сведений





Сведения получены





Согласовывает подготовленное Разрешение или отказ в предоставлении услуги с начальником МКУ «Отдел ИОГД»





Регистрация Разрешения на стоительство в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности ПТК «СОТО»





Подписание Разрешения или отказа в предоставлении услуги председателем КУМИГА 





Специалист МКУ «Отдел ИОГД», ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит регистрацию разрешения, выдает итоговый документ заявителю, письмо об отказе отправляет почтой или вручает непосредственно заявителю








