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№ 357
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений и копий документов, содержащихся в информационной системе обеспечения  градостроительной деятельности на территории муниципального образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район)»
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, на основании Устава муниципального образования Гусь-Хрустальный район
постановляет:
1. Утвердить административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений и копий документов, содержавшихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории муниципального образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район)» (приложение).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы района по строительству и развитию инфраструктуры.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Гусевские вести» и разместить на официальном сайте администрации Гусь-Хрустального района.
Глава района







А.В. Кабенкин
Приложение 

к постановлению администрации района

от 19.02.2013 № 280

(ред. от 27.08.2013№ 1401,

ред. от 29.03.2016 № 279,

ред. от 27.03.2020 № 357)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений и копий документов, содержавшихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории муниципального образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район)»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений и копий документов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории муниципального образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район)» (далее  Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче сведений и копий документов из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее по тексту - ИСОГД), обеспечения органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц достоверными сведениями, необходимыми для осуществления градостроительной, инвестиционной и иной хозяйственной деятельности, проведения землеустройства и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче сведений и копий документов из ИСОГД.
1.2. Административный регламент разработан в соответствии с:
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Постановлением Правительства Российской Федерации «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» от 09.06.2006 №363;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005  № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг)».
1.3 Муниципальная  услуга по выдаче сведений и копий документов из ИСОГД (далее – муниципальная услуга)  предоставляется администрацией муниципального образования Гусь-Хрустальный район и осуществляется муниципальным казенным учреждением «Отдел информационного обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования Гусь-Хрустальный район» (далее – Отдел).
1.4. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача сведений, содержащихся в ИСОГД на указанную территорию;
- выдача копий документов;
- отказ в выдаче сведений ИСОГД, копий документов.
Юридическим фактом, свидетельствующим об окончании предоставления муниципальной услуги является регистрация Отделом факта выдачи сведений или копий документов в журнале выдачи сведений, содержащихся в ИСОГД.
1.5. Заявителями о предоставлении настоящей муниципальной услуги являются органы государственной власти, органы местного самоуправления, физические и юридические лица, заинтересованные в получении сведений, содержащихся в ИСОГД.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление сведений и копий документов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории муниципального образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район)».
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю сведений и копий документов, содержащихся в ИСОГД (приложение 2 к Регламенту).
2.3. Срок предоставления муниципальной услуги: 
- муниципальная услуга предоставляется в срок не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления и оплаты квитанции. В случае несвоевременной оплаты  муниципальной  услуги, срок исполнения заявления продлевается.
2.4.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Федеральный закон от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Приказ Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26.02.2007  № 57 «Об утверждении методики определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» и не должен превышать максимальный размер платы, установленный Правительством Российской Федерации;
- Постановление главы муниципального образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) от 16.09.2010. №1403 «Об утверждении размера платы за предоставление сведений, содержавшихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»
2.5. Для предоставления муниципальной услуги необходимы:
2.5.1. Заявление по форме (приложения 3,4 к Регламенту).
2.5.2. Письменное согласие на обработку персональных данных (может быть составной частью заявления).
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
-  отсутствие подтверждения оплаты;
-  сведения с ограничением на  распространение;
-  категория сведений ограниченного доступа;
-  документы с грифом «ДСП».
2.6.1. Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги:
- кадастровая (реестровая) ошибка местоположения земельного участка.
2.7. Муниципальная услуга предоставляется на платной основе для всех заинтересованных лиц, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.13.4 настоящего регламента. Оплата затрат по предоставлению муниципальной услуги устанавливается на основании Приказа Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26.02.2007 № 57 «Об утверждении методики определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» и не должен превышать максимальный размер платы, установленный Правительством Российской Федерации. Оплата за предоставление сведений, содержащихся в ИСОГД, осуществляется заинтересованным лицом через банк или иную кредитную организацию путем наличного или безналичного расчета и зачисляется в доход бюджета администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район).
Документом, подтверждающим внесение платы за предоставление муниципальной услуги в безналичной форме, является копия платежного поручения с отметкой банка или иной кредитной организации об его исполнении.
Документом, подтверждающим внесение платы за предоставление муниципальной услуги в наличной форме, является квитанция установленной формы (приложение 8 к Регламенту).
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 1 рабочий день.
2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.10.1. Прием граждан для предоставления муниципальной услуги осуществляется в Отделе согласно графику приема, указанному в подпункте 2.12.1. настоящего Регламента.
2.10.2. Рабочие места специалистов Отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
2.10.3. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.
2.10.4. Места информирования и ожидания приема должны соответствовать установленным санитарным требованиям, обеспечивать комфортность пребывания заявителей в Отделе и оптимальные условия работы для специалистов.
2.10.5. На информационных стендах Отдела размещается следующая информация:
- номера телефонов для справок, адреса электронной почты для обращения заявителей через официальные сайты;
- порядок выполнения процедур предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
- бланки заявления, а также образец заполнения;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действия (бездействия) и (или) решений, осуществляемых и принятых должностными лицами Отдела в  рамках исполнения муниципальной услуги;
- список нормативных правовых актов, регламентирующих исполнение муниципальной услуги;
- текст Регламента с приложениями.
2.10.6. Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными физическими возможностями, иметь доступные места общественного пользования. Для этого вход в помещение оборудуется специальным пандусом, обеспечивается беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок). Столы, предназначенные для лиц с ограниченными физическими возможностями, размещаются с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств для передвижения (кресел-колясок). 
2.10.7. В случае обращения граждан с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) иных маломобильных граждан специалист, ответственный за прием граждан, по сигналу с кнопки вызова спускается в специально оборудованное помещение (место), для обеспечения приема граждан с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) иных маломобильных граждан.
2.11. Показателем доступности и качества муниципальной услуги может служить отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителей.
2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
2.12.1. Прием заявлений и прилагаемых к ним документов о предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения заявлений осуществляются в Отделе в соответствии с графиком:
Местонахождение Отдела: 
601501, Владимирская область, г. Гусь-Хрустальный, ул. Муравьева Апостола, д.9.
График работы Отдела:
	
	Часы работы
	Часы приема

	понедельник - четверг
	с 08.00 ч до 17.15 ч
	c 08.00 ч до 12.00 и 
с 13.00 ч до 17.00 

	пятница
	с 08.00 ч до 16.00 ч
	приём не ведётся

	перерыв на обед 
	с 12.00 ч до 13.00 ч
	

	выходные дни
	суббота, воскресенье
	


2.12.2. Специалистами Отдела может даваться устное индивидуальное консультированное информирование (личное или по телефону). 
Контактные телефоны Отдела: 8(49241) 3-64-92,  факс: 8(49241) 2-23-31.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела в рамках своей компетенции подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о названии Отдела, имени, отчестве и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Рекомендуемое время телефонного разговора - не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.
При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведен) другому специалисту.
2.12.3. Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется направлением электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы. Электронный адрес Отдела: 
e-mail: arcgusr@gus.elcom.ru 
2.13. Плата за предоставление муниципальной услуги 
2.13.1. Муниципальная услуга является платной, за исключением случаев, предусмотренных п.2.13.4. Регламента.
2.13.2. Размер платы за предоставление муниципальной услуги установлен постановлением главы муниципального образования Гусь-Хрустального района  от 16.09.2010  №1403 «Об утверждении размера платы за предоставление сведений, содержавшихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»:
- за представление сведений, содержащихся в одном разделе ИСОГД администрации муниципального образования в размере - 1000 рублей;
- за представление копии одного документа, содержащегося в одном разделе информационной системы обеспечения градостроительной деятельности в размере – 100 рублей.
2.13.3. Общий размер платы за предоставление муниципальной услуги по конкретному заявлению определяется сотрудником Отдела на основании размера платы за предоставление муниципальной услуги. 
2.13.4. Бесплатно муниципальная услуга предоставляется органам государственной власти Российской Федерации, органам государственной власти субъектов Российской Федерации, органам местного самоуправления, организациям (органам) по учету объектов недвижимого имущества, органам по учету государственного и муниципального имущества.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Последовательность административных действий (процедур).
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления на выдачу сведений, копий документов, проверка правильности формы заявления
- передача заявления специалисту, ответственному за выдачу сведений, копий документов, регистрация в книге учета заявок ИСОГД;
- составление договора на оказание услуг (приложение 9 к Регламенту);
- проверка наличия запрошенных сведений, документов, отсутствия для них ограничений на распространение;
- определение общего размера платы за предоставление сведений, копий документов, подготовка и передача (отправка) заявителю извещения с указанием общего размера платы, оформление счетов на оплату услуг юридическим лицам (приложение 10 к Регламенту);
- получение подтверждения внесения платы; 
- подготовка отказа в предоставлении сведений;
- подготовка запрошенных сведений, копий документов, либо подготовка отказа в предоставлении сведений (если не поступили сведения о внесении платы);
- отправка по почте либо выдача запрошенных сведений, копий документов заявителю, 
- регистрация факта выдачи сведений в книге выдачи сведений ИСОГД.
- составление акта выполненных работ (приложение 11 к Регламенту).
3.2. Прием и регистрация заявления на выдачу сведений, копий документов, проверка правильности формы заявления.
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.2. Ответственным за прием заявлений является специалист Отдела.
3.2.3. Специалист Отдела: 
3.2.3.1. Проверяет правильность заполнения заявления (наличие обязательных параметров), соответствие заявления образцу, наличие адреса и подписи заявителя.
3.2.3.2.Регистрирует заявление в день его получения путем внесения соответствующих записей в систему электронного документооборота администрации (далее – СЭД).
3.2.3.3. Оформляет расписку о приеме заявления с указанием даты (приложение 5 к Регламенту), до которой заявителю будет направлено извещение об общем размере платы. 
3.2.4. Максимальный срок приема и регистрации заявления составляет не более 15 минут.
3.2.5. Специалист, ответственный за подготовку сведений, фиксирует факт обращения в книге учета заявок ИСОГД.
3.2.6. Специалист Отдела:
- проверяет наличие запрошенных сведений, документов, отсутствия для них ограничений на распространение.
- проверяет, относятся ли запрашиваемые сведения, копии документов к сведениям ИСОГД,
- проверяет наличие и форму представления (бумажная, электронная) запрошенных сведений, документов;
- проверяет, не относятся ли запрошенные сведения к категории сведений ограниченного доступа;
- проверяет, не содержат ли запрошенные сведения персональных данных граждан.
3.2.7. В случае если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с п. 2.6 настоящего Регламента), специалист Отдела  подготавливает уведомление об отказе в предоставлении сведений (приложение 6 к Регламенту) с указанием причин отказа по каждому запрошенному пункту сведений, копии документа. Если такие основания имеются по части запрошенных сведений, копий документов, то специалист Отдела подготавливает уведомление об отказе в предоставлении части запрошенных сведений с указанием их перечня и оснований для отказа.
3.2.8. Общий срок проверки наличия запрошенных сведений, документов, отсутствия для них ограничений на распространение составляет не более 3 рабочих дней.
3.2.9.  Определение общего размера платы за предоставление сведений, копий документов, подготовка и передача (отправка) заявителю извещения с указанием общего размера платы, либо подготовка уведомления об отказе в предоставлении сведений.
3.2.10.  Если отсутствуют основания для отказа в предоставлении сведений, специалист Отдела:
- исходя из объема имеющихся в наличии сведений, копий документов, а также указанной в заявлении формы получения сведений определяет общий размер платы за предоставление сведений, копий документов (в соответствии с п.2.13.3. настоящего Регламента);
- в случае, если заявителю может быть предоставлена только часть запрошенных сведений, копий документов, указывает в извещении, какие именно сведения, копии документов из указанных в заявлении будут представлены заявителю;
3.2.11. Факт отправки заявителю извещения о размере платы либо уведомление об отказе в предоставлении сведений специалист Отдела фиксирует в книге учета заявок ИСОГД.
3.2.12. Максимальный срок определения общего размера платы, подготовки и передачи (отправки) заявителю извещения с указанием общего размера платы либо уведомление об отказе в предоставлении сведений составляет не более 2 рабочих дней.
3.2.13. Если получение подтверждения внесения платы не поступило, специалист Отдела осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении сведений.
3.2.14. Заявитель направляет подтверждение внесения платы:
- копию платежного поручения с отметкой банка или иной кредитной организации об его исполнении (в случае безналичного расчета);
- квитанцию (в случае наличного расчета).
3.2.15. Максимальный срок передачи копии платежного поручения, квитанции сотруднику Отдела информационного обеспечения составляет не более 2 рабочих дней.
3.2.16. Факт получения сотрудником Отдела документа, подтверждающего внесение платы за предоставление сведений, копий документов фиксируется в книге выдачи сведений ИСОГД.
3.2.17. Если в течение 30 дней с даты отправки извещения о размере платы заявитель не предоставил документ, подтверждающий оплату, специалист Отдела готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа и направляет заявителю почтовым отправлением с уведомлением. Факт отказа фиксируется в книге учета заявок ИСОГД. Заявление, копия уведомления подшиваются в дело.
3.2.18.  Максимальный срок подготовки, подписания у руководителя, регистрации и отправки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет не более 3 рабочих дней.
3.3. Подготовка запрошенных сведений, копий документов.
3.3.1. Основанием для подготовки сведений, копий документов является получение документа, подтверждающего внесение заявителем платы за предоставление сведений, копий документов, и внесение записи об этом в книге выдачи сведений ИСОГД.
3.3.2. Подготовка сведений, копий документов осуществляется специалистом Отдела.
3.3.3. Специалист Отдела:
- составляет справку с запрошенными сведениями из ИСОГД, если заявитель запросил сведения о действующих документах, градостроительных и территориальных зонах и т.п.;
- готовит копии запрошенных документов; 
- при необходимости сканирует бумажные документы для предоставления в электронном виде;
- при необходимости распечатывает электронные документы для предоставления в бумажном виде;
- в случае, если заявитель указал в качестве формы получения документов «в электронном виде», записывает подготовленные файлы на CD- или на DVD-диск;
- в случае, если заявитель указал в качестве формы получения документов «в бумажном виде», формирует пакет документов;
- готовит сопроводительное письмо с указанием количества листов (для сведений в бумажном виде) либо количества дисков (для сведений в электронном виде).
3.3.4. Максимальный срок подготовки запрошенных сведений (справки) или запрошенных копий документов составляет не более 7 рабочих дней.
3.4. Отправка по почте либо выдача запрошенных сведений, копий документов заявителю.
3.4.1. Основанием для передачи заявителю запрошенных сведений, копий документов является справка (приложение 7 к Регламенту), либо сопроводительное письмо.
3.4.2. Сведения, копии документов могут быть переданы заявителю следующими способами (в соответствии с его заявлением):
- лично заявителю (уполномоченному представителю);
- по почте.
3.4.3. Выдача сведений лично заявителю (уполномоченному представителю) производится при предъявлении документа, удостоверяющую личность, или документа удостоверяющего полномочия доверенного лица.
Специалист Отдела выдает заявителю, доверенному лицу (представителю) подготовленные сведения, копии документов, заносит сведения о предоставлении муниципальной услуги в книгу учета предоставления сведений ИСОГД. Заявитель расписывается в книге учета предоставления сведений ИСОГД.
3.4.4. По желанию заявителя, указанному в заявлении, подготовленные сведения, копии документов могут быть направлены заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. В этом случае сотрудник Отдела  в течение одного рабочего дня после подписания справки (сопроводительного письма) передает подготовленные документы для отправки.
3.4.5. В графу «примечания» книги учета предоставления сведений ИСОГД вносится соответствующая отметка о способе направления сведений, копий документов.
3.4.5. При получении уведомления о вручении заказного почтового отправления в графу «примечания» книги учета предоставления сведений ИСОГД сотрудником Отдела  вносится соответствующая отметка. После внесения отметки в книгу учета предоставления сведений ИСОГД уведомление подшивается к комплекту документов (заявлению, копиям уведомлений и т.п.). 
3.4.6. В случае если почтовое отправление с уведомлением о вручении возвращается в Отдел по причине:
- отказа адресата от его получения;
- отсутствия адресата по указанному в заявлении адресу;
- невозможности прочтения адреса адресата;
- иных обстоятельствах, исключающих возможность выполнения оператором почтовой связи обязательств по договору об оказании услуг почтовой связи;
подготовленные сведения, копии документов направляются в архив. Специалист Отдела готовит и направляет заявителю обычным почтовым отправлением извещение о направлении сведений в архив.
3.4.7. Максимальный срок направления либо выдачи сведений, копий документов заявителю, регистрация факта выдачи сведений в книге учета выдачи сведений ИСОГД составляет не более 5 рабочих дней.
3.5. Регистрация факта выдачи сведений в книге выдачи сведений ИСОГД.
3.5.1. Основанием для регистрации факта выдачи сведений в книге выдачи сведений ИСОГД является:
- личное получение заявителем сведений ИСОГД в Отделе;
- отправление запрошенных сведений, копий документов заказным почтовым уведомлением.
3.5.2. Специалист Отдела, ответственный за подготовку сведений:
- вносит необходимые отметки в электронную версию книги учета выдачи сведений ИСОГД;
- распечатывает лист журнала книги учета выдачи сведений ИСОГД и подшивает его в бумажную версию книги учета;
- расписывается в распечатанном листе журнала книги учета выдачи сведений ИСОГД.
В случае, если заявитель лично получает запрошенные сведения, копии документов, он также расписывается в распечатанном листе журнала книги учета выдачи сведений ИСОГД.
3.6. Датой выдачи сведений, копий документов заявителю считается дата получения сведений, копий документов лично заявителем, его доверенным лицом (представителем) или дата направления сведений, копий документов заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, указанная на почтовой квитанции.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.  Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, и принятием решений осуществляется  первым заместителем главы района по строительству и развитию инфраструктуры.
4.2.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок уполномоченными лицами, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) сотрудников Отдела.
4.3.  Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).
4.4.  Внеплановые проверки проводятся в случае поступления информации в администрацию района  о несоблюдении сроков рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги от органов прокуратуры, органов государственной власти, юридических и физических лиц.
4.5.  По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц
и муниципальных служащих
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
5.1.1. Жалоба на действие (бездействие) специалиста Отдела подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел. Жалобы на решения, принятые руководителем Отдела подаются главе района. 
5.1.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.1.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела архитектуры и градостроительства, либо специалиста Отдела;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела, либо специалиста Отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.1.4. Жалоба, поступившая в Отдел, подлежит рассмотрению должностным лицом  в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, специалиста Отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.1.5. По результатам рассмотрения жалобы Отдел принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.1.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.1.5. настоящего подраздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
1) В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
2) В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.1.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Отдела в соответствии с пунктом 5.1.4., незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1

к Регламенту

БЛОК - СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения  градостроительной деятельности»
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Приложение 2

                                                                                                                               к Регламенту 

Разделы ИСОГД
Раздел I. «Документы территориального планирования Российской Федерации в части, касающейся территории муниципального образования»:
1) цели и задачи территориального планирования;
2)перечень мероприятий по территориальному планированию и указание на последовательность их выполнения;
3) границы субъектов Российской Федерации, границы закрытых административно-территориальных образований, границы особых экономических зон, границы муниципальных образований;
4) границы земель лесного фонда, границы земель особо охраняемых природных территорий федерального значения, границы земель обороны и безопасности, а также планируемые границы таких земель;
5) границы территорий объектов культурного наследия;
6) границы зон с особыми условиями использования территорий;
7) границы территорий, подверженных риску возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и воздействия их последствий;
8) границы земельных участков, которые предоставлены для размещения объектов капитального строительства федерального значения или на которых размещены объекты капитального строительства, находящиеся в федеральной собственности, а также границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства федерального значения.
Раздел II. «Документы территориального планирования субъекта Российской Федерации в части, касающейся территории муниципального образования»:
1) цели и задачи территориального планирования;
2)перечень мероприятий по территориальному планированию и указание на последовательность их выполнения;
3) границы муниципальных образований - городских округов, муниципальных районов, поселений, утвержденные в установленном порядке законом субъекта Российской Федерации;
4) границы земель лесного фонда, границы земель особо охраняемых природных территорий регионального значения, границы земель обороны и безопасности;
5) границы земель сельскохозяйственного назначения и границы сельскохозяйственных угодий в составе земель сельскохозяйственного назначения, а также планируемые границы таких земель;
6) границы территорий объектов культурного наследия;
7) границы зон с особыми условиями использования территорий;
8) границы территорий, подверженных риску возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и воздействия их последствий;
9) границы земельных участков, которые предоставлены для размещения объектов капитального строительства регионального значения или на которых размещены объекты капитального строительства, находящиеся в собственности субъекта Российской Федерации, а также границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства регионального значения.
Раздел III. «Документы территориального планирования муниципального образования, материалы по их обоснованию»:
1) цели и задачи территориального планирования;
2) перечень мероприятий по территориальному планированию и указание на последовательность их выполнения.
3) анализ состояния соответствующей территории, проблем и направлений ее комплексного развития;
4) обоснование вариантов решения задач территориального планирования;
5) обоснование предложений по территориальному планированию, этапы их реализации;
6) перечень основных факторов риска возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
7) границы поселения, городского округа;
8) границы населенных пунктов, входящих в состав поселения, городского округа;
9) границы земель сельскохозяйственного назначения, границы земель для обеспечения космической деятельности, границы земель обороны и безопасности, границы земель иного специального назначения, границы земель лесного фонда, границы земель водного фонда, границы земель особо охраняемых природных территорий федерального и регионального значения;
10) существующие и планируемые границы земель промышленности, энергетики, транспорта, связи;
11) границы функциональных зон с отображением параметров планируемого развития таких зон;
12) границы территорий объектов культурного наследия;
13) границы зон с особыми условиями использования территорий;
14) границы земельных участков, которые предоставлены для размещения объектов капитального строительства федерального, регионального или местного значения либо на которых размещены объекты капитального строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, а также границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства федерального, регионального или местного значения;
15) границы территорий, подверженных риску возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и воздействия их последствий;
16) границы зон инженерной и транспортной инфраструктур.
17) информация о состоянии соответствующей территории, возможных направлениях ее развития и об ограничениях ее использования;
18) предложения по территориальному планированию.
Раздел IV. «Правила землепользования и застройки, внесение в них изменений»:
1) порядок их применения и внесения изменений в указанные правила;
2) градостроительные регламенты;
3) границы территориальных зон;
4) границы зон с особыми условиями использования территорий;
5) границы территорий объектов культурного наследия.
Раздел V. «Документация по планировке территорий»:
1) положения о размещении объектов капитального строительства федерального, регионального или местного значения, а также о характеристиках планируемого развития территории, в том числе плотности и параметрах застройки территории и характеристиках развития систем социального, транспортного обслуживания и инженерно-технического обеспечения, необходимых для развития территории;
2) определения параметров планируемого строительства систем социального, транспортного обслуживания и инженерно-технического обеспечения, необходимых для развития территории;
3) защиты территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, проведения мероприятий по гражданской обороне и обеспечению пожарной безопасности;
4) иных вопросов планировки территории;
5) чертеж или чертежи планировки территории, на которых отображаются:
а) красные линии;
б) линии, обозначающие дороги, улицы, проезды, линии связи, объекты инженерной и транспортной инфраструктур;
в) границы зон планируемого размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, иных объектов капитального строительства;
г) схему расположения элемента планировочной структуры;
6) схему использования территории в период подготовки проекта планировки территории;
7) схему организации улично-дорожной сети и схему движения транспорта на соответствующей территории;
8) схему границ территорий объектов культурного наследия;
9) схему границ зон с особыми условиями использования территорий;
10) схему вертикальной планировки и инженерной подготовки территории;
11) иные материалы в графической форме для обоснования положений о планировке территории.
Раздел VI. «Изученность природных и техногенных условий»:
1) сведения о проведенных инженерных изысканиях;
2) данных инженерных изысканий.
Раздел VII. «Изъятие и резервирование земельных участков для государственных или муниципальных нужд»;
Раздел VIII. «Застроенные и подлежащие застройке земельные участки»:
1) разрабатываемые и принимаемые при подготовке документации по планировке территории, строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства копии следующих документов и карт (схем):
а) градостроительный план земельного участка;
б) сведения о площади, о высоте и об этажности объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, разделы проектной документации, предусмотренные пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 настоящего Кодекса, или схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;
в) документы, подтверждающие соответствие проектной документации требованиям технических регламентов и результатам инженерных изысканий;
г) заключение государственной экспертизы проектной документации;
д) разрешение на строительство;
е) решение органа местного самоуправления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
ж) решение органа местного самоуправления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования;
з) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;
и) заключение органа государственного строительного надзора;
к) акт проверки соответствия многоквартирного дома требованиям энергетической эффективности с указанием класса его энергетической эффективности на момент составления этого акта;
л) акт приемки объекта капитального строительства;
м) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;
н) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка;
о) иные документы и материалы;
п) сведения о земельном участке и выданные до введения в действие настоящего Кодекса технические паспорта на объекты капитального строительства, расположенные на данном земельном участке.
Раздел IX. «Геодезические и картографические материалы». 
Каждый подраздел раздела «Геодезические и картографические материалы» содержит актуализированные карты, схемы, чертежи соответствующих разделов информационной системы.
Сведения, содержащиеся в информационной системе, являются открытыми и общедоступными, за исключением сведений, отнесенных в соответствии с федеральными законами к категории ограниченного доступа.
Приложение 3

к Регламенту 

Заведующему отделом 
архитектуры и градостроительства
администрации Гусь-Хрустального района
Л.И.Нагаевой
ЗАЯВЛЕНИЕ

(физического лица)

о предоставлении сведений информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности
	Я,__________________________________________________________________________

(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя)
паспорт серии ______________ № ________________________

выдан «___» ______________ г _______________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)
проживающий (ая) по адресу________________________________________________________

(полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)
_____________________________________________контактный телефон__________________

Прошу предоставить сведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности согласно:

1.   п.п. _______, п. ______, раздела ______,

п.п. _______, п. ______, раздела ______,

п.п. _______, п. ______, раздела ______,

п.п. _______, п. ______, раздела ______,

п.п. ______, п. ______, раздела ______, на объект или территорию, расположенную по адресу: ________________________________________________________________.
2. Копию документа___________________________________________________________

(указать реквизиты документа)
Информацию прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок √ ): 

· почтой; 

· на руки по месту сдачи заявки;

· на электроном носителе (в случае предоставления информации в электронном виде, предлагаем к заявлению приложить электронный носитель);

· на бумажном носителе. 

Я, ___________________________________________________________________________, предупрежден (а) о возможном отказе в предоставлении услуги (полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя).
Документы, представленные для оказания услуги, и сведения, указанные в заявлении достоверны, опись о принятии документов получил (а).

«_____» _______________ 20 ____ г. 

(дата подачи заявления)
________________________ / __________________________________________________/

(подпись заявителя)
(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя)
№ записи в электронной базе входящих документов ________________________________

Документы прилагаются согласно описи.
Примечания___________________________________________________________________


Приложение 4

                                                                                                                                к Регламенту 

Заведующему отделом 
архитектуры и градостроительства 
администрации
МО Гусь-Хрустального района
Л.И.Нагаевой
ЗАЯВЛЕНИЕ (юридического лица)

о предоставлении сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	__________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)
Адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа 

(в случае отсутствия - иного органа или лица, имеющих право действовать от имени 

юридического лица без доверенности)________________________________________________

В лице ______________________________________________________________________

(должность, представитель, Ф.И.О. полностью)
__________________________________________________________________________________

паспорт серии _____________ № _____________ выдан «___» ______________ г.

__________________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)
адрес проживания _________________________________________________________________

(полностью место постоянного или преимущественного проживания)
__________________________________________________________________________________

контактный телефон ________________________, действующий от имени юридического лица:

· без доверенности (указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности в силу
 закона или учредительных документов);
· по доверенности  № ____________________________________

 «______» __________________ г., № в реестре _________________________________________

 по иным основаниям _____________________________________________________________

(наименование и реквизиты документа)
Прошу предоставить сведения информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности согласно:

1. п.п. _______, п. ______, раздела ______,

п.п. _______, п. ______, раздела ______,

п.п. _______, п. ______, раздела ______,

п.п. _______, п. ______, раздела ______,

п.п. _______, п. ______, раздела ______, на объект или территорию, 

расположенную по адресу: _______________________________________________________

2. Копию документа__________________________________________________________.

(указать реквизиты документа)
Информацию прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок √ ): 

· почтой; 

· на руки по месту сдачи заявки;

· на электроном носителе (в случае предоставления информации в электронном виде, предлагаем к 
заявлению приложить электронный носитель);

· на бумажном носителе.

Я, ________________________________________________________________, преду-

прежден(а) о возможном отказе в предоставлении услуги (полностью фамилия, имя и отчество заявителя).
Документы, представленные для оказания услуги, и сведения, указанные в 

заявлении достоверны, опись о принятии документов получил (а).

«_____» _______________ 20 ____ г. 

(дата подачи заявления)
________________________ / ______________________________________________________/

(подпись заявителя)
(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя)
№ записи в электронной базе входящих документов ____________________________________

Документы прилагаются согласно описи.
Примечания______________________________________________________________________




Приложение 5

                                                                                                                               к Регламенту 

РАСПИСКА
о приеме документов (в случае первичного обращения)
    Заявление и документы гр. _____________________________              принял.
	Регистрационный номер   
заявления         
	Дата представления   
документов       
	Подпись специалиста 
(расшифровка подписи)

	1             
	2            
	3          

	
	
	

	
	
	


Дата повторного посещения _________________________________________________
Номер телефона ____________________________________________________________
Режим   работы   отдела архитектуры и градостроительства администрации МО Гусь-Хрустальный район (муниципальный район)
__________________________________________________________________
Специалист 
отдела архитектуры 
и градостроительства
                                       _______________                            _________________
                                     (подпись)                                                                                              (Ф.И.О.)
Приложение 6

                                                                                                                               к Регламенту 

                                        ________________________________________
                                     (Ф.И.О. или наименование заявителя)   
                                        ________________________________________
                                            (адрес для корреспонденции)
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
"Предоставление сведений и копий документов, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности"
Рассмотрев Ваше обращение от _______________ №____________, отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) сообщает об отказе   в   предоставлении   муниципальной  услуги   «Предоставление сведений и копий документов, содержавшихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»  по следующим основаниям:
1. _____________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
(   указываются причины отказа со ссылкой на нормы действующего законодательства Российской 
  Федерации и административный регламент)
Заведующий отделом
архитектуры и градостроительства_________________
                                                                          (подпись)                          Ф.И.О.

Приложение 7

                                                                                                                               к Регламенту 

Отдел архитектуры и градостроительства администрации МО Гусь-Хрустальный район
Информационная система обеспечения 
градостроительной деятельности
СПРАВКА
___.___.____








№______

На основании заявки____________________________________________________

Ф.И.О., наименование юридического лица
от ___.___.____№______ предоставлены следующие сведения:

	№№
	Наименование предоставленных документов, материалов
	Форма представления

	
	
	


Способ получения (доставки):__________________________________________________

Статус услуги: бесплатно или за плату

                                      (необходимое подчеркнуть)
Сумма оплаты: _______________________________________________________________

Реквизиты документа об оплате: ________________________________________________

Лицо, ответственное за подготовку сведений, документов, материалов:

___________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность
Лицо, ответственное за выдачу сведений, документов, материалов:

___________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность
__________________





____________/______________

должность






           Ф.И.О.    
              подпись
Подпись лица получившего документы: _________________________ _________________

                                                                                                                                                 Ф.И.О.    
                  подпись
Доверенность: 










Приложение 8

                                                                                                                               к Регламенту 

________________________________________________________________

	извещение

Кассир
	Наименование получателя платежа: УФК по Владимирской области (Администрация муниципального образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) Владимирской области л/с 04283005860)
Налоговый орган*: ИНН   3314900103 КПП 331401001
Код ОКАТО: 17420000000
Номер счета получателя платежа: 40101810800000010002
Наименование банка: ГРКЦ ГУ Банка России по Владимирской области г. Владимир
БИК: 041708001
Наименование платежа:  предоставление сведений ИСОГД
Адрес земельного участка: ______________________________________
Код бюджетной классификации:403 113 01995 05 0000 130 
Плательщик (Ф.И.О):   _________________________________
Адрес  плательщика
Платеж по сроку
Сумма
Плательщик (подпись):                                                                                            Дата:

	извещение

Кассир
	Наименование получателя платежа: УФК по Владимирской области (Администрация муниципального образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) Владимирской области л/с 04283005860)
Налоговый орган*:  ИНН   3314900103 КПП 331401001
Код ОКАТО: 17420000000
Номер счета получателя платежа: 40101810800000010002
Наименование банка: ГРКЦ ГУ Банка России по Владимирской области г. Владимир
БИК: 041708001
Наименование платежа:   предоставление сведений ИСОГД
Адрес земельного участка_______________________________
Код бюджетной классификации: 403 113 01995 05 0000 130 
Плательщик (Ф.И.О):   _____________________________
Адрес  плательщика: 
Платеж по сроку
Сумма
Плательщик (подпись):                                                                                            Дата:


Приложение 9

к Административному регламенту 

Договор № ____________
оказания информационных услуг
г. Гусь-Хрустальный 






 «____» _______ 20_г. 
Отдел архитектуры и градостроительства администрации Муниципального образования Гусь-Хрустальный  район в лице Заведующей отделом архитектуры и градостроительства Нагаевой Л.И. действующего на основании Положения с одной стороны и ______________________________________, именуемый в дальнейшем «Заказчик» с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет договора.
Согласно настоящему договору Исполнитель обязуется оказать следующие услуги: предоставить сведения, содержащиеся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее - ИСОГД), а Заказчик обязуется оплатить эти услуги.
2. Порядок расчетов
Оплата за оказанные услуги производится на основании счета.
3. Срок действия настоящего договора.
Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания, действует до  31.12.2013г.
Договор составлен в 2-х экземплярах, по одному для каждой из сторон.
4. Адреса и банковские реквизиты сторон.
	Исполнитель: 
ИНН 3314900103  КПП 331401001
УФК по Владимирской области (Администрация муниципального образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) Владимирской области л/с 04283005860)
ОКАТО: 17420000000 
КБК 403 113 01995 05 0000 130
р/сч  40101810800000010002 
в ГРКЦ ГУ Банка России по Владимирской области г. Владимир
БИК: 041708001

	Заказчик:


	Исполнитель
Заведующая отделом архитектуры и

градостроительства

                       __________Л.И.Нагаева
	Заказчик
                 ______________/                 /


Приложение 10

к Административному регламенту 

	Отдел архитектуры и градостроительства администрации Гусь-Хрустального района Владимирской области (ИНН: 3304012500 / КПП: 330401001)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	601500, Владимирская обл, Гусь-Хрустальный г, Муравьева-Апостола ул, дом № 9, тел.:3-64-92
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Образец заполнения платежного поручения
	
	

	ГРКЦ ГУ БАНКА РОССИИ ПО ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛ. Г. ВЛАДИМИР
	БИК
	041708001
	

	
	Сч. №
	                    
	

	Банк получателя
	
	
	

	3314900103
	331401001
	Сч. №
	40101810800000010002
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	УФК по Владимирской области (Администрация муниципального образования Гусь-Хрустальный район(муниципальный район) Владимирской области,л/с 04283005860)
	
	
	

	
	Вид оп.
	01
	Срок плат.
	 
	

	
	Наз. пл.
	 
	Очер. плат.
	3
	

	
	Код
	 
	Рез. поле
	 
	

	Получатель
	
	
	
	
	

	40311301995050000130
	17420000000
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Предоставление сведений из ИСОГД. КБК 40311301995050000130
	
	
	

	Назначение платежа
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	СЧЕТ №            от 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заказчик:
	
	
	
	

	Плательщик:
	
	
	
	

	Основание
	Заявление на предоставление сведений ИСОГД
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Наименование
товара
	Единица измерения
	Количество
	Цена, (руб.)
	Сумма,
(руб.)
 
	

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	Итого
Итого 
Сумма
НДС
Всего к
оплате: 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего наименований 1, на сумму:
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель _____________________ (Л. И. Нагаева)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер ____________________________  (Т. В. Крылова)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	М.П.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 11

к Административному регламенту 

Акт № __

от «____» _________________ 20 __ г.

о приемке выполненных работ
(оказанных услуг)
Исполнитель  Отдел архитектуры и градостроительства администрации Гусь-Хрустального района
Заказчик  
	№
	Наименование работы (услуги)
	Количество
	Ед. изм.
	Цена
	Сумма

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	


Всего оказано услуг на сумму: ___________________________________., без НДС
Вышеперечисленные работы (услуги) выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг претензий не имеет.

Исполнитель _____________ /                   /    
 Заказчик ________________/                           /

                                   М.П.                                                                    М.П.

Обращение заявителя с  запросом о предоставлении сведений  ИСОГД





Обращение заявителя с  целью получения консультации о предоставлении муниципальной   услуги





Консультирование заявителя             специалистом 





Прием и рассмотрение запроса о предоставлении сведений ИСОГД  ответственным                   специалистом 





Сведения ИС ОГД имеются в наличии, но не подлежат           выдаче в связи с                   ограничениями,                         установленными законами Российской Федерации





Сведения ИСОГД          отсутствуют





Сведения ИСОГД             имеются в наличии





Отказ в выдаче сведений ИСОГД





В случае если               сведения                           ИСОГД                                                                                                          


предоставляются           платно





В случае если сведения           ИСОГД            предоставляются                           бесплатно








Подготовка сведений            ИСОГД





Выдача         сведений           ИСОГД           заявителю





Выдача заявителю квитанции на           оплату сведений ИСОГД





Наличие документа, подтверждающего оплату





Подготовка сведений ИСОГД





Выдача сведений ИСОГД





Отсутствие           документа,         подтверждающего оплату





Отказ в выдаче         сведений ИСОГД











