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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ГЛАВЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГУСЬ-ХРУСТАЛЬНЫЙ РАЙОН 

(МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН) ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

	11.05.2011
	
	№ 701


О внесении дополнений в постановление главы района от 05.03.2010 № 208 «Об Инструкции по работе с документами в администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район)»
В целях совершенствования работы с документами в администрации района и на основании Устава Гусь-Хрустального района
П О С Т А Н О В Л Я Ю :


1. Внести следующие дополнения в постановление главы района от 05.03.2010 № 208 «Об Инструкции по работе с документами в администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район)»:


1.1. Пункт 4.4.10 после восьмого абзаца дополнить абзацами следующего содержания:


«Использование факсимильного воспроизведения (факсимиле) подписи с помощью аналогов собственноручной подписи допускается при подготовке Почетных грамот, поздравительных адресов, открыток, поздравительных, приветственных и благодарственных писем, приглашений, извещений; в случае направления документа более чем в четыре адреса, а также на копиях и других документах нефинансового и неправового характера.

Факсимиле подписи ставится только по личному указанию руководителя, которому оно принадлежит.
Ответственное лицо за хранение факсимиле подписи назначается распоряжением главы района.

Необходимость изготовления штампов с факсимильным воспроизведением подписи главы района, его заместителей, руководителей органов и структурных подразделений администрации района определяется главой района.» 
1.2. Пункт 5.2. дополнить подпунктом 5.2.4. следующего содержания:


«5.2.4. В пунктах проектов постановлений и распоряжений главы района, которыми возлагается контроль за исполнением соответствующих актов, указывается полное наименование должности заместителя главы района, иного должностного лица без указания его фамилии и инициалов.


Пример:


Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы района, начальника финансового управления.


В случае возложения в тексте акта главы района обязанностей на органы и структурные подразделения администрации района, указываются только наименования соответствующих органов и структурных подразделений администрации района без указания фамилии и инициалов руководителя.


Пример:

Общему отделу администрации района подготовить обобщенную информацию об итогах приема граждан в администрации района».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы района, управделами.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
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