
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГУСЬ-ХРУСТАЛЬНЫЙ РАЙОН

(МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН) ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
_______________ № ____________

Об утверждении административно-
го регламента предоставления му-
ниципальной услуги «Направление
уведомления о планируемом сносе
объекта  капитального  строитель-
ства и уведомления о завершении
сноса объекта капитального строи-
тельства»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», распоряжением  Правительства
РФ от 31.01.2017 N 147-р «О целевых моделях упрощения процедур ведения
бизнеса и  повышения инвестиционной привлекательности субъектов  Россий-
ской Федерации» на основании Устава муниципального образования Гусь-Хру-
стальный район

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить  административный регламент предоставления муниципаль-

ной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капиталь-
ного строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального
строительства» (Приложение)

2. Нормы Регламента, регулирующие предоставление услуги в электрон-
ной форме с использованием Единого портала государственных и муниципаль-
ных услуг (далее – ЕПГУ), вступают в силу с момента  ввода в эксплуатацию
типового программного обеспечения для работы органов местного самоуправ-
ления с ЕПГУ.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на пер-
вого заместителя главы администрации района по строительству и развитию
инфраструктуры.

4.  Настоящее  постановление  вступает  в  силу  после  его  официального
опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации
района.

Глава администрации района А.В. Кабенкин
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Приложение 
 к постановлению администрации 
района 
 от  _______________   № ______

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строи-

тельства» 

1. Общие положения.
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по

направлению уведомления о планируемом сносе объекта капитального строитель-
ства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства (да-
лее – регламент) разработан в целях оптимизации административных процедур,
повышения качества и доступности, определяет порядок и стандарт предоставле-
ния муниципальной услуги по направлению уведомления о планируемом сносе
объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта
капитального  строительства  (далее  –  муниципальная  услуга).  Регламент  также
определяет  особенности  предоставления  услуги  в  электронном  виде  и  через
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг.

1.2.  При  предоставлении  муниципальной  услуги  заявителем  является
застройщик или технический заказчик.

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Услугу предоставляет МКУ «Отдел информационного обеспечения гра-

достроительной  деятельности  муниципального  образования  Гусь-Хрустального
района» (далее по тексту - МКУ «Отдел ИОГД»)

Место  нахождения  МКУ  «Отдел  ИОГД»:  Владимирская  область,  г.  Гусь-
Хрустальный, ул. Муравьева Апостола, д. 9, каб. 23, 21.

Почтовый адрес МКУ «Отдел ИОГД»: 601503, Владимирская область г. Гусь-
Хрустальный, ул. Муравьева Апостола, д. 9, кабинеты 23, 21.

Электронный адрес МКУ «Отдел ИОГД»: arh@gusr.ru.
Адрес  официального  сайта  администрации  Гусь-Хрустального  района:

www.gusr.ru.
График работы  и часы приема МКУ «Отдел ИОГД»:

Часы работы Понедельник – пятница
с 8.30 ч до 17.30 ч

Часы приема: Понедельник – четверг
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с 9.00 ч до 16.00 ч 
Перерыв с 12.00 ч до 13.00 ч
Выходные дни суббота, воскресенье

1.3.2. Справочные телефоны исполнителя  услуги: 8(49241) 2-23-31, 3-64-92.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги в электронной

форме  размещается  в  присутственных  местах  (многофункциональных  центрах
предоставления государственных и муниципальных услуг, органах местного само-
управления).

Региональный центр телефонного обслуживания: 8 (4922)-222-017, 8 (4922)-
222-117.

1.3.3. Муниципальная услуга предоставляется по принципу «одного окна» че-
рез государственное бюджетное учреждение Владимирской области «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Вла-
димирской области» (далее – многофункциональный центр, МФЦ).

Местонахождение: 601500, г. Гусь-Хрустальный, ул. Владимирская, д.1.
График работы: понедельник, вторник, четверг, пятница с 8.00 до 17.00, среда

с 8.00 до 20.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота с 8.00 до 13.00 без перерыва,
воскресенье - выходной

Справочные телефоны: 8 (49241) 2-05-96
Адрес сайта многофункционального центра в информационно-телекоммуни-

кационной сети «Интернет»: http://33.mfc.ru
Адрес электронной почты МФЦ: gus.mfc@yandex.ru.
Информация о филиалах многофункционального центра размещена на сайте

многофункционального центра.
1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, об услугах, кото-

рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, формы и образцы документов размещаются:

- на официальном сайте администрации Гусь-Хрустального района (далее
по тексту - ОМСУ) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
www.gusr.ru 

- на информационных стендах МКУ «Отдел ИОГД»; 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал

государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее –
Единый портал):  https://www.gosuslugi.ru/57926;

- на сайте многофункционального центра;
- в многофункциональном центре.
1.5. Предоставление информации заявителям по вопросам предоставления

муниципальной услуги осуществляется:
-  в  устной  форме  при  личном  обращении  в  МКУ «Отдел  ИОГД» или  в

многофункциональный центр;
- посредством телефонной связи: 8(49241) 2-23-31;
- с использованием электронной почты: arh@gusr.ru;
- с использованием Единого портала;
-  через  официальный сайт  ОМСУ или многофункционального  центра  по
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форме обратной связи;
-  посредством  почтового  отправления:  601503,  Владимирская  область,  г.

Гусь-Хрустальный, ул. Муравьева Апостола, д.9.
В случае обращения за предоставлением информации посредством Единого

портала информирование заявителя о ходе выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги (далее – уведомление о ходе предоставления услуги) осу-
ществляется  путем направления  соответствующего  уведомления   МКУ «Отдел
ИОГД»  в личный кабинет заявителя на Едином портале.

Уведомление о ходе предоставления муниципальной услуги направляется не
позднее дня завершения выполнения административной процедуры.

Письменное обращение за информацией о порядке предоставления муници-
пальной услуги должно быть рассмотрено не позднее 30 дней. 

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направ-
ляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанно-
му в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в об-
ращении.

1.6. В рамках предоставления муниципальной услуги заявителю обеспечива-
ется  возможность  осуществить  запись  на  прием через  Единый портал,  выбрав
удобные для него дату и время приема.

При осуществлении записи на прием МКУ «Отдел ИОГД» не вправе требо-
вать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения процедуры удо-
стоверения личности и указания цели обращения.

Запись на прием может осуществляться посредством интерактивного серви-
са Единого портала, который в режиме реального времени отражает расписание
работы  МКУ «Отдел  ИОГД» или уполномоченного  сотрудника  на  конкретную
дату с указанием свободных интервалов для записи.

Сотрудник МКУ «Отдел ИОГД» в течение одного рабочего дня отправляет в
личный кабинет заявителя на Едином портале уведомление о записи на прием
либо уведомление о необходимости указания цели приема.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Направление уведомления о пла-
нируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении
сноса объекта капитального строительства».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: МКУ
«Отдел ИОГД».

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заяви-
теля осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные
органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получе-
ния услуг, получения документов и информации, предоставляемых в результате
предоставления  таких  услуг,  включённых  в  перечень  услуг,  которые  являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
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2.3. Формы подачи заявления и получения результата предоставления услуги:
- очная форма – при личном присутствии заявителя в МКУ «Отдел ИОГД»

или МФЦ;
- заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, с использова-

нием электронной почты, через Единый портал).
Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только физи-

ческие или юридические лица, зарегистрированные на Едином портале.
Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверждаю-

щих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставление муниципаль-
ной услуги), указываются заявителем в заявлении, если иное не установлено зако-
нодательством Российской Федерации.

2.4.  Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является  выдача
(направление) заявителю:

- размещение уведомления и документов в информационной системе обеспе-
чения градостроительной деятельности;

- уведомление о размещении уведомления и документов в информационной
системе обеспечения градостроительной деятельности орган регионального госу-
дарственного строительного надзора.

   2.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет
7 рабочих дней со дня получения МКУ «Отдел ИОГД»  уведомления о планируе-
мом сносе объекта капитального строительства или уведомления о завершении
сноса объекта капитального строительства (далее - уведомление о  сносе). 

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градо-

строительного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-

зации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- постановление Правительства РФ от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии

между многофункциональными центрами предоставления государственных и му-
ниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;

- постановление Правительства РФ от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении
Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставле-
ния  государственных  и  муниципальных  услуг»  («Российская  газета»,  №  303,
31.12.2012);

- приказ Минэкономразвития России от 18.01.2012 № 13 «Об утверждении
примерной формы соглашения о взаимодействии между многофункциональными
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федераль-
ными органами исполнительной власти,  органами государственных внебюджет-
ных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации,
органами местного самоуправления»;
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- Приказ Минстроя России от 24.01.2019 N 34/пр "Об утверждении форм уве-
домления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомле-
ния о завершении сноса объекта капитального строительства";

- Устав муниципального образования Гусь-Хрустальный район. 
2.7. В целях сноса объекта капитального строительства застройщик или тех-

нический заказчик подает на бумажном носителе посредством личного обраще-
ния,  в  том числе через  многофункциональный центр,  либо направляет  посред-
ством почтового отправления или единого портала государственных и муници-
пальных услуг уведомление о планируемом сносе объекта капитального строи-
тельства не позднее, чем за семь рабочих дней до начала выполнения работ по
сносу объекта капитального строительства. Указанное уведомление должно содер-
жать следующие сведения:

1)  фамилия,  имя,  отчество  (при  наличии),  место  жительства  застройщика,
реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

2) наименование и место нахождения застройщика или технического заказчи-
ка (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер за-
писи о государственной регистрации юридического лица в едином государствен-
ном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика,
за  исключением  случая,  если  заявителем  является  иностранное  юридическое
лицо;

3) кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание
местоположения земельного участка;

4) сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о
наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

5)  сведения  о  праве  застройщика  на  объект  капитального  строительства,
подлежащий сносу, а также сведения о наличии прав иных лиц на объект капи-
тального строительства, подлежащий сносу (при наличии таких лиц);

6)  сведения  о  решении суда  или органа  местного самоуправления о  сносе
объекта капитального строительства либо о наличии обязательства по сносу само-
вольной постройки в соответствии с земельным законодательством (при наличии
таких решения либо обязательства);

7) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщи-
ком или техническим заказчиком.

2.7.1. К уведомлению о планируемом сносе объекта капитального строитель-
ства, за исключением объектов, указанных в пунктах 1 - 3 части 17 статьи 51 Гра-
достроительного кодекса, прилагаются следующие документы:

1)  результаты  и  материалы обследования  объекта  капитального  строитель-
ства;

2) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства.
 2.7.2.  Форма уведомление  о  планируемом  сносе  объекта  капитального

строительства приведена в Приложении 1 и 2 к настоящему Регламенту.
2.8.Орган, предоставляющий муниципальные услуги, не вправе требовать от

заявителя:
1)  представления  документов и  информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными пра-

consultantplus://offline/ref=4B596BD9F876969B665BA928E748411F0F6566BF0F439ACB07FE1A9775D535F0DCA20D38C6BC35537915441E76646B107CED223252BC348FS2KEM
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_358889/570afc6feff03328459242886307d6aebe1ccb6b/#dst100839
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_358889/570afc6feff03328459242886307d6aebe1ccb6b/#dst2917
consultantplus://offline/ref=9ED8C2F6E92B3E1D096496DD6173A234535ED0F964EBC11E622900018847860D36EAE54D1508F5128DDC8BJ8QFN
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вовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые на-
ходятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, ор-
ганов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным орга-
нам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской об-
ласти, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, вклю-
ченных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных
услуг» перечень документов, если иное не предусмотрено нормативными право-
выми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг.

2.9.  Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги:

1) ненадлежащее оформление заявления;
2) несоответствие прилагаемых документов документам, указанным в заявле-

нии;
3) отсутствие у лица полномочий на подачу заявления.
Перечень оснований для отказа в приеме документов является исчерпываю-

щим.
При подаче заявления через Единый портал основания для отказа в приеме

документов отсутствуют.
2.10. Основания приостановления предоставления муниципальной услуги:
- наличие технических ошибок в предоставленных документах.
2.11 Сроки приостановления предоставления муниципальной услуги: 
- приостанавливается на срок до устранения причин, послуживших основа-

нием для принятия решения о приостановлении, но не более чем на три месяца.
2.12. Основания для отказа в предоставлении услуги отсутствуют.
2.13.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания

платы.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при по-

лучении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать
15 минут. 

2.15.  Срок и порядок регистрации документов на предоставление муници-
пальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капи-
тального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального
строительства».

Документы на предоставление муниципальной услуги поданные посредством
почтового или электронного отправления, в том числе через Единый портал, реги-
стрируется в день поступления в МКУ «Отдел ИОГД».
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Порядок регистрации документов на предоставление муниципальной услуги,
поданное в очной форме в многофункциональный центр, определяется соглашени-
ем о взаимодействии с многофункциональным центром.

Документы на  предоставление  муниципальной услуги  в  очной  форме при
личном  обращении  или  через  представителя  регистрируются  непосредственно
при подаче в день поступления в МКУ «Отдел ИОГД».

Документы, поданные в заочной форме, регистрируется в день поступления в
МКУ «Отдел ИОГД» или МФЦ.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению ви-
зуальной, текстовой  информации о порядке предоставления муниципальной услу-
ги.

Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержа-
щей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о
телефонных номерах справочной службы.

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответ-
ствуют  санитарно-эпидемиологическим  требованиям,  правилам  пожарной  без-
опасности, нормам охраны труда.

Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими ин-
формационными стендами, вывесками, указателями.

Места  ожидания оборудуются  стульями и столами,  обеспечиваются  канце-
лярскими принадлежностями   для оформления документов заявителями.
         В соответствии со ст. 15 Федерального закона  от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О
социальной защите инвалидов в Российской Федерации»  инвалидам обеспечива-
ется: 
          - условия для беспрепятственного доступа к объектам, предназначенным для
предоставления муниципальной услуги;
          - возможность самостоятельного передвижения по территории учреждения в
целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги,  входа в учрежде-
ние и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том
числе с использованием кресла-коляски;
         - сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения
и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи ;
          - надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в учреждение,  с
учетом ограничений их жизнедеятельности;
         - дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знака-
ми, выполненной рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика
и тифлосурдопереводчика;
        - допуск  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее
специальное обучение;
       - оказание необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих получе-
ние ими услуг наравне с другими лицам.
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В случаях, если при предоставлении муниципальной услуги невозможно реа-
лизовать одно или несколько требований,  предусмотренных данным пунктом, в
полном объеме, муниципальная услуга предоставляется, по согласованию с одним
из общественных объединений инвалидов, по месту жительства (пребывания) ин-
валида или в дистанционном режиме.   
       2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

- возможность получения услуги всеми способами, предусмотренные законо-
дательством, в том числе через Единый портал. 

- отсутствие превышения срока предоставления муниципальной услуги уста-
новленного пунктом 2.5 раздела 2 регламента; 

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей;
-отсутствие взаимодействие заявителя с должностными лицами при предо-

ставлении муниципальной услуги в электронной форме .
2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги через многофунк-

циональный центр и через Единый портал.
В случае представления заявителем заявления через многофункциональный

центр документ, являющийся результатом муниципальной услуги, направляется в
многофункциональный центр, если иной способ получения не указан заявителем,
в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется только заявите-
лям, зарегистрированным на Едином портале.

Электронная форма заявления размещена на Едином портале.
При подаче  заявления  в  форме электронного  документа  с  использованием

Единого портала сканированные копии документов прикрепляются к нему в виде
электронных файлов с соблюдением следующих требований:

- формат изображений в прикрепляемом файле – JPEG, JPEG 2000 или pdf;
- разрешение прикрепляемых сканированных копий не должно быть меньше

300 dpi;
- размер всех прикрепляемых файлов не должен превышать 5 мегабайт.

 При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю
предоставляется возможность получать информацию о ходе предоставления му-
ниципальной услуги в личном кабинете Единого портала.

Основанием для регистрации запроса,  направленного посредством Единого
портала (далее – электронный запрос), является его поступление к специалисту
МКУ «Отдел ИОГД»  ответственного за работу с Единым порталом.

Специалист МКУ «Отдел ИОГД» в течение одного рабочего дня распечатыва-
ет заявление, уведомление  и представленные электронные копии документов, за-
веряет документы подписью и печатью, формирует личное дело заявителя и пере-
дает его специалисту, ответственному за прием документов.

Скан-копия  либо  электронный образ  документа,  являющиеся  результатом
предоставления  муниципальной  услуги,  подписанный усиленной  квалифициро-
ванной электронной подписью уполномоченного должностного лица в соответ-
ствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной
подписи», направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале.
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При направлении результата предоставления муниципальной услуги в элек-
тронной форме в личный кабинет заявителя допускается архивирование файлов в
форматы zip, rar.

Общий размер файлов, направляемых в личный кабинет заявителя, не дол-
жен превышать 5 мегабайт.

Получение результата предоставления муниципальной услуги в электрон-
ной форме не лишает заявителя права получить указанный результат на бумажном
носителе.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполне-
ния административных процедур в электронной форме, а также особенности вы-

полнения административных процедур в многофункциональных центрах.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении
3 к регламенту.

3.1.  Описание  последовательности  действий  при  предоставлении  муници-
пальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

1) прием и регистрация уведомления о планируемом сносе или уведомления
о завершении сноса объекта капитального строительства и документов;

2)  формирование  и  направление  межведомственных  запросов  по  каналам
межведомственного взаимодействия в соответствии с Федеральным законом от 27
июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг"  (в случае,  если документы не были предоставлены заяви-
телем лично)";

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
4) формирование и выдача заявителю результата муниципальной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое уведомление о планируемом сносе на любой

стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченным
органом, обратившись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган.

3.2. Прием заявления и документов, их регистрация.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является лич-

ное обращение заявителя с уведомлением о планируемом сносе и документами,
необходимыми для получения муниципальной услуги.

Прием  уведомления о планируемом сносе и документов, их регистрация осу-
ществляется специалистом МКУ «Отдел ИОГД», ответственным за прием и реги-
страцию уведомления о планируемом сносе (далее – «специалист»). 

3.2.1. Содержание административного действия, входящего в состав админи-
стративной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его вы-
полнения.

При личном обращении заявителя либо при направлении уведомления о пла-
нируемом сносе почтой специалист, ответственный за прием и регистрацию уве-
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домления о планируемом сносе о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментов, при приеме уведомления о планируемом сносе: 

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия пред-
ставителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления уведомления о планируемом сносе и
комплектность представленных документов;

При личном обращении заявитель в праве по собственной инициативе пред-
ставлять копии документов, заверенных в установленном порядке. 

В случае, если представленные заявителем документы не заверены в установ-
ленном порядке, одновременно с копиями документов предъявляются их оригина-
лы.  Копия  документа  после  проверки  ее  соответствия  оригиналу  заверяется
лицом, принимающим документы. При личном предоставлении документа сверка
производится  немедленно,  после  чего  подлинники  возвращаются  заявителю
лицом, принимающим документы. При направлении подлинников документов по-
чтой сверка документов производится в соответствии со сроками административ-
ной процедуры по рассмотрению, проверке заявления и документов, после чего
подлинники возвращаются вместе с результатом предоставления муниципальной
услуги.

3.2.2. Результатом исполнения административной процедуры является:
При  представлении  заявителем  уведомления  о  планируемом  сносе  лично

(направлении документов почтой) – прием, регистрация заявления и прилагаемых
документов. Максимальный срок выполнения действий административной проце-
дуры – 30 минут с момента подачи в МКУ «Отдел ИОГД» заявления с комплектом
документов.

3.3. Рассмотрение и проверка уведомления о планируемом сносе и докумен-
тов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения процедуры проверки пакета документов
является назначение уполномоченного специалиста.

Уполномоченный специалист в срок не превышающий трех рабочих дней с
даты поступления к нему уведомления о планируемом сносе и прилагаемых доку-
ментов проверяет их комплектность и правильность оформления, а также основа-
ния для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом
2.8 регламента.

В случае если заявитель не представил документы, которые находятся в рас-
поряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подве-
домственных  государственным  органам  или  органам  местного  самоуправления
организациях,  уполномоченный  специалист,  при  необходимости  направления
межведомственных  запросов,  вносит  соответствующую  запись  о  поступлении
заявления в ЕИС и направляет запросы по каналам межведомственного взаимо-
действия.

Результатом административной процедуры при подаче уведомления о плани-
руемом сносе объекта капитального строительства является:

1) обеспечение размещения этих уведомления и документов в информацион-
ной системе обеспечения градостроительной деятельности;
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2) уведомление о таком размещении орган регионального государственного
строительного надзора.

Результатом административной процедуры при подаче уведомления о завер-
шении сноса объекта капитального строительства является:

1)  обеспечение размещения этого уведомления в информационной системе
обеспечения градостроительной деятельности;

2) уведомление о таком размещении регионального государственного строи-
тельного надзора.

Время выполнения административной процедуры составляет четыре рабочих
дня со дня приема и регистрация уведомления с прилагаемыми документами.

3.4. Выдача заявителю результата муниципальной услуги нормативно-право-
выми актами не предусмотрена.

3.5. При обращении заявителя через Единый портал уведомление о принятом
решении и о  необходимости явиться  за  получением результата (уведомление  о
статусе  заявления)  направляется  заявителю  в  «Личный  кабинет»  заявителя  на
Едином  портале.  При  наличии  соответствующих  настроек  в  Личном  кабинете
заявителя на Едином портале уведомление может быть также направлено на элек-
тронную почту заявителя. 

В случае, если документы, направленные через Единый портал не заверены в
установленном  законодательством  порядке,  выдача  результата  муниципальной
услуги  осуществляется  по  личному  обращению  заявителя  с  предоставлением
подлинников всех документов, сканированные копии которых направлены в элек-
тронной форме, для их сверки между собой. 

Сверка  производится  немедленно,  после  чего  подлинники  возвращаются
заявителю уполномоченным специалистом. Копии документов после проверки их
соответствия оригиналам заверяется уполномоченным специалистом.

3.6. Особенности выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах.

3.6.1. Прием и обработка уведомления с приложенными к нему документами
на предоставление муниципальной услуги.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются спе-
циалисты МФЦ.

При проверке документов специалист МФЦ устанавливает личность заявите-
ля на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов,
удостоверяющих личность заявителя в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации, а также проверяет соответствие копий представленных докумен-
тов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, а в случае обраще-
ния представителя заявителя - личность и полномочия представителя, удостоверя-
ется в  соответствии представленных документов  требованиям,  установленным
нормативно-правовыми актами, регламентирующими  предоставление услуги.

При выявлении фактов несоответствия представленных документов требова-
ниям,  установленным  нормативно-правовыми  актами,  регламентирующими
предоставление услуги, специалист МФЦ уведомляет заявителя о возможном на-
личии препятствий для предоставления услуги, разъясняет заявителю содержание
недостатков,  выявленных  в  представленных  документах  и  предлагает  принять
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меры по их устранению. При согласии заявителя внести изменения в комплект до-
кументов и устранить недостатки, документы возвращаются заявителю для кор-
ректировки.

Если указанные недостатки можно устранить непосредственно в многофунк-
циональном  центре,  специалист  МФЦ  разъясняет  заявителю  возможности  их
устранения.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.9. регламента, документы принимаются и регистрируются в авто-
матизированной информационной системе МФЦ, формируется расписка в приеме
документов в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, второй хра-
нится в многофункциональном центре.

Принятый комплект документов с сопроводительными документами переда-
ется в МКУ «Отдел ИОГД», в течение 1 рабочего дня, следующим за днем приема.

4. Формы контроля за исполнением регламента.

4.1.Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением
положений регламента и иных нормативных правовых актов,  устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется  начальни-
ком МКУ «отдел ИОГД»,  непосредственно при предоставлении муниципальной
услуги, а также путём организации проведения проверок в ходе предоставления
муниципальной услуги. По результатам проверок начальник МКУ «Отдел ИОГД»
даёт указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполне-
ние.

Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку
ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения и
действия (бездействие),  принимаемые (осуществляемые)  в ходе предоставления
муниципальной услуги.

4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги и по-
следующий  контроль  за  исполнением  регламента  осуществляется  начальником
МКУ «Отдел ИОГД» и включает в себя проведение проверок, выявление и устра-
нение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по по-
вышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных наруше-
ний.

Плановые проверки исполнения регламента осуществляются председателем 
КУМИГА в соответствии с графиком проверок, но не реже, чем раз в два года.

Внеплановые проверки осуществляются председателем КУМИГА при на-
личии жалоб на исполнение регламента.
        4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его долж-
ностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований регла-
мента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудо-
вым Кодексом Российской Федерации.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуще-
ствляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся админи-
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стративными  правонарушениями  или  преступлениями,  виновные  лица  привле-
каются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Рос-
сийской Федерации.

4.4. Контроль за соблюдением законодательства при предоставлении муници-
пальной  услуги  осуществляется  уполномоченными  органами  государственной
власти в порядке, установленном законодательством.

4.5. Контроль за условиями и организацией предоставления муниципальной
услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии соглаше-
нием о взаимодействии.

4.6. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
со стороны граждан, их объединений и организаций устанавливаются действую-
щим законодательством Российской Федерации.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должност-

ных лиц.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездей-

ствие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица (ис-
полнителя), при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интер-
нет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государствен-
ных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и му-
ниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет доку-
мент, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.

При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее 
передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу в порядке и сроки, 
которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего 
рабочего дня со дня поступления жалобы.

В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он представляет доку-
мент, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномо-
чия на осуществление действий от имени заявителя. 

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в данном 
пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской 
Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требует-
ся.

5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает:
- оснащение мест приема жалоб стульями, столом, информационным стен-

дом, писчей бумагой и письменными принадлежностями;
- информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должност-
ных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации 
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на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на Едином портале;
- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должност-
ных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной 
почте, при личном приеме.

5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию,

имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя – для физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя – для юридического лица, а также номер (номера) контакт-
ного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад-
рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем мо-
гут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступле-
ния.

5.6. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистра-
ции, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Правитель-
ством РФ, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок, либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких ис-
правлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не преду-
смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Владимирской области, а также в иных формах. При 
удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает 
исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по вы-
даче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со 
дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской 
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Федерации;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовле-

творении жалобы в следующих случаях:
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда в 

отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же основаниям;
- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации;
- наличие решения, принятого ранее органом, предоставляющим муници-

пальную услугу, по результатам рассмотрения жалобы в отношении того же заяви-
теля и по тому же предмету жалобы.

5.9. В случае, если в компетенцию органа, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, не входит принятие решения в отношении жалобы, орган, предостав-
ляющий муниципальную услугу, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации 
направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной 
форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы
в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 
пункте 5.7 настоящего раздела, заявителю направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков  состава  административного  правонарушения  или  преступления
должностное  лицо,  наделенное  полномочиями  по  рассмотрению  жалоб,
незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Приложение 1 к регламенту
Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства

« » 20 г.

В комитет по управлению муниципальным имуществом, градостроительству и
архитектуре администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный

район (муниципальный район) Владимирской области
(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахождения объекта

капитального строительства или в случае, если объект капитального строительства расположен на межселенной
территории, органа местного самоуправления муниципального района)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике
1.1 Сведения  о  физическом  лице,

в  случае  если застройщиком является
физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Место жительства

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяюще-
го личность

1.2 Сведения  о  юридическом  лице,
в  случае если застройщиком или тех-
ническим заказчиком является юриди-
ческое лицо:

1.2.1 Наименование
1.2.2 Место нахождения
1.2.3 Государственный регистрационный но-

мер  записи
о государственной регистрации юриди-
ческого  лица  в  едином  государствен-
ном реестре юридических лиц,  за  ис-
ключением случая, если заявителем яв-
ляется иностранное юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер налогопла-
тельщика,
за  исключением  случая,  если  заяви-
телем является иностранное юридиче-
ское лицо

2. Сведения о земельном участке
2.1 Кадастровый номер земельного

участка (при наличии)
2.2 Адрес или описание местополо-

жения земельного участка
2.3 Сведения  о  праве  застройщика

на  земельный  участок  (право-
устанавливающие документы)

2.4 Сведения о наличии прав иных
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лиц на земельный участок (при
наличии таких лиц)

3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем сносу
3.1 Кадастровый  номер  объекта

капитального  строительства
(при наличии)

3.2 Сведения  о  праве  застройщика
на  объект  капитального  строи-
тельства  (правоустанавливаю-
щие документы)

3.3 Сведения о наличии прав иных
лиц  на  объект  капитального
строительства (при наличии та-
ких лиц)

3.4 Сведения  о  решении  суда  или
органа  местного  самоуправле-
ния  о  сносе  объекта  капиталь-
ного  строительства  либо  о  на-
личии  обязательства  по  сносу
самовольной постройки в соот-
ветствии с земельным законода-
тельством  Российской  Федера-
ции  (при  наличии таких реше-
ния либо обязательства)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:  

Настоящим уведомлением я____________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком
является физическое лицо).

(должность, в случае, если застройщиком 
или техническим заказчиком является юриди-

ческое лицо)

(подпись) (расшифровка подписи)

М.П.
(при наличии)

К настоящему уведомлению прилагаются:  

(документы  в  соответствии  с  частью  10  статьи  55.31  Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135)

Приложение 2 к регламенту
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Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства

« » 20 г.

В комитет по управлению муниципальным имуществом, градостроительству и архи-
тектуре администрации муниципального образования 

Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) Владимирской области
(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахождения

земельного участка, на котором располагался снесенный объект капитального строительства, или
в случае, если такой земельный участок находится на межселенной территории, – наименование органа 

местного самоуправления муниципального района)
1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Место жительства

1.1.3 Реквизиты документа,  удостоверяюще-
го личность

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком или техническим заказчиком является юридическое
лицо:

1.2.1 Наименование
1.2.2 Место нахождения
1.2.3 Государственный регистрационный номер запи-

си о государственной регистрации юридическо-
го лица в едином государственном реестре юри-
дических  лиц,  за  исключением  случая,  если
заявителем  является  иностранное  юридическое
лицо

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика,
за исключением случая, если заявителем являет-
ся иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке
2.1 Кадастровый  номер  земельного

участка (при наличии)
2.2 Адрес или описание местоположения

земельного участка

2.3 Сведения  о  праве  застройщика
на земельный участок (правоустанав-
ливающие документы)

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на
земельный участок (при наличии та-
ких лиц)

Настоящим уведомляю о сносе объекта капитального строительства
, указанного в уведомлении

(кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)
о планируемом сносе объекта капитального строительства
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от « » 20 г.
(дата направления)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:  

Настоящим уведомлением я  

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое
лицо).

(должность, в случае, если застройщиком 
или техническим заказчиком является юриди-

ческое лицо)

(подпись) (расшифровка подписи)

М.П.
(при наличии)
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Приложение 3 к регламенту

Блок-схема 
последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги «Выдача уведомления о планируе-
мом сносе объекта капитального строительства, о завершении сноса объекта

капитального 

строительства»

Уведомление о размещении в государственной информационной системе обеспечения
градостроительной деятельности в части, касающейся осуществления градострои-
тельной деятельности, органа исполнительной власти, осуществляющего государ-

ственный строительный надзор

Прием, регистрация уведомления о планируемом сносе объекта капитального
строительства, о завершении сноса объекта капитального строительства и прилага-

емых документов

Рассмотрение уведомления о планируемом сносе объекта капитального строитель-
ства, о завершении сноса объекта капитального строительства и прилагаемых доку-

ментов

Размещение уведомления о планируемом сносе объекта капитального
строительства, о завершении сноса объекта капитального строительства в

государственной информационной системе обеспечения градостроительной
деятельности в части, касающейся осуществления градостроительной деятельности
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