
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГУСЬ-ХРУСТАЛЬНЫЙ РАЙОН

(МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН) ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________ № _______

Об утверждении административного
регламента исполнения муниципаль-
ной функции по осуществлению  му-
ниципального  жилищного  контроля
на  территории  муниципального  об-
разования Гусь-Хрустальный район 

В  рамках  реализации  полномочий,  переданных  органам  местного  само-
управления Законом Владимирской области от 29.08.2016 № 107-ОЗ «О наделении
органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями
Владимирской области по осуществлению регионального государственного жи-
лищного надзора и лицензионного контроля», в целях определения сроков и по-
следовательности административных процедур, выполняемых при осуществлении
функций муниципального жилищного контроля, в соответствии с требованиями
Жилищного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных
услуг», Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридиче-
ских лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государствен-
ного  контроля  (надзора)  и  муниципального  контроля»,  руководствуясь  Уставом
муниципального образования Гусь-Хрустальный район

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1.  Утвердить  административный  регламент  исполнения  муниципальной

функции по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории
муниципального образования Гусь-Хрустальный район.

2.  Контроль за  исполнением настоящего постановления остаётся за  главой
администрации района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубли-
кования и подлежит размещению на официальном сайте администрации района.

Глава администрации района А.В. Кабенкин

Приложение к постановлению
администрации района
от_____________ №_________



Административный регламент
исполнения муниципальной функции по осуществлению

муниципального жилищного контроля на территории муниципального
образования на территории муниципального образования

Гусь-Хрустальный район 

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по осуществлению муниципального жи-
лищного контроля на территории муниципального образования Гусь-Хрустальный
район (муниципальный район) Владимирской области (далее -  Административ-
ный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности прове-
рок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и
гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципаль-
ного жилищного фонда федеральным законодательством, законодательством Вла-
димирской области, муниципальными правовыми актами, и определяет сроки и
последовательность действий (административных процедур) при осуществлении
полномочий по муниципальному жилищному контролю.

 Наименование органа, исполняющего
муниципальную функцию

1.2. Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципально-
го жилищного контроля (далее - муниципальная функция) на территории муници-
пального образования Гусь-Хрустальный район осуществляется уполномоченным
должностным  лицом  администрации  муниципального  образования  Гусь-Хру-
стальный район:

- главным специалистом, инспектором муниципального жилищного контроля
администрации района (далее – жилищный инспектор).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
исполнение муниципальной функции

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Налоговым кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-

низации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представ-

ления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным  законом  от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридиче-



ских лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государствен-
ного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Федеральным законом от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдель-
ных видов деятельности»;

-  постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  13.02.2017
№ 177 «Об утверждении общих требований к разработке и утверждению прове-
рочных листов (списков контрольных вопросов);

-  постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  11.06.2013
№ 493 «О государственном жилищном надзоре»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 06.10.2011 № 826
«Об утверждении типовой формы лицензии»;

-  постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  28.10.2014
№ 1110 «О лицензировании предпринимательской деятельности по управлению
многоквартирными домами»;

- Законом Владимирской области от 18.04.2013 № 44-ОЗ «О регулировании
отдельных вопросов в сфере жилищных отношений на территории Владимирской
области»;

- Законом Владимирской области от 29.08.2016 № 107-ОЗ «О наделении орга-
нов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Вла-
димирской области по осуществлению регионального государственного жилищно-
го надзора и лицензионного контроля»;

- Уставом муниципального образования Гусь-Хрустальный район.

Предмет и цели муниципального жилищного контроля

1.4.  Предметом муниципального жилищного контроля является  проведение
проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимате-
лями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муни-
ципального  жилищного  фонда,  федеральным  законодательством,  законодатель-
ством Владимирской области, а также муниципальными правовыми актами.

1.5.  Целями муниципального жилищного контроля являются:
- обеспечение безопасных и комфортных условий проживания граждан в му-

ниципальном жилищном фонде;
- повышение эффективности использования и содержания жилищного фонда;
- обеспечение сохранности муниципального жилищного фонда;
- предупреждение процесса старения и разрушения муниципального жилищ-

ного фонда;
-  предупреждение,  выявление  и  пресечение  нарушений законодательства  в

сфере использования и сохранности муниципального жилищного фонда, соответ-
ствия жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техниче-
ским правилам и нормам, иным требованиям законодательства;

- соблюдение законодательства, требований по использованию и сохранности
муниципального  жилищного  фонда,  соответствию  жилых  помещений  данного
фонда установленным санитарным и техническим нормам, иным требованиям за-
конодательства  юридическими  лицами,  индивидуальными  предпринимателями,



осуществляющими свою деятельность на территории Гусь-Хрустального района.

Права и обязанности должностных лиц 
при осуществлении муниципального жилищного контроля

1.6. Первый заместитель главы администрации района координирует осуще-
ствление муниципальной функции жилищным инспектором на территории Гусь-
Хрустального района.

1.7.  Муниципальная  функция  осуществляется  жилищным инспектором  пу-
тем:

-  организации  и  проведения  проверок  юридических  лиц,  индивидуальных
предпринимателей и граждан;

- принятия предусмотренных законодательством Российской Федерации мер
по пресечению и (или) устранению выявленных нарушений;

- мониторинга соответствия нормам законодательства Российской Федерации,
законодательства Владимирской области и муниципальным правовым актам при
осуществлении юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и
гражданами своей деятельности в сфере жилищно-коммунального хозяйства;

- проведения плановых (рейдовых) осмотров, обследований.
1.8. Жилищный инспектор при осуществлении муниципального жилищного

контроля вправе:
1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запро-

сов от органов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан
информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения требований за-
конодательства Российской Федерации, законодательства Владимирской области,
муниципальных правовых актов Гусь-Хрустального района;

2) запрашивать и получать на безвозмездной основе, в том числе в электрон-
ной форме, документы и (или) информацию, включенные в определенный Прави-
тельством Российской Федерации перечень, от иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления либо подведомственных государственным орга-
нам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых
находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия в сроки и порядке, которые установлены Прави-
тельством Российской Федерации;

3) во время исполнения своих служебных обязанностей беспрепятственно, по
предъявлении служебного удостоверения и приказа о назначении проверки, посе-
щать территорию и расположенные на ней многоквартирные дома, жилые поме-
щения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников
помещений в многоквартирном доме посещать жилые помещения и проводить их
обследования, исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие ме-
роприятия по контролю;

4) проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, внесен-
ных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, а
по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять пра-
вомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквар-



тирном доме решения о создании товарищества  собственников жилья,  соответ-
ствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений
требованиям  законодательства  Российской  Федерации,  правомерность  избрания
общим собранием членов товарищества собственников жилья председателя прав-
ления товарищества и других членов правления товарищества;

5) проверять правомерность принятия собственниками помещений в много-
квартирном  доме  на  общем  собрании  таких  собственников  решения  о  выборе
юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индиви-
дуального  предпринимателя,  осуществляющих  деятельность  по  управлению
многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения
с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом в со-
ответствии со статьей 162 Жилищного кодекса Российской Федерации, правомер-
ность утверждения условий этого договора и его заключения;

6) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требова-
ний, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обес-
печению соблюдения обязательных требований об устранении в шестимесячный
срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества
собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;

7) направлять в уполномоченные государственные органы материалы, связан-
ные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбужде-
нии уголовных дел по признакам преступлений;

8) проводить плановые (рейдовые) осмотры, обследования.
1.9.  При осуществлении  муниципального  жилищного  контроля  жилищный

инспектор не вправе:
1)  проверять  выполнение обязательных требований и требований,  установ-

ленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся
к его полномочиям;

2) проверять выполнение требований, установленных нормативными право-
выми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР, а также выполне-
ние требований нормативных документов, обязательность применения которых не
предусмотрена законодательством Российской Федерации;

3) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае от-
сутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполно-
моченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимате-
ля, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой
проверки по основанию причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда жи-
вотным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятни-
кам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и
музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Феде-
рации,  особо  ценным,  в  том числе  уникальным,  документам Архивного фонда
Российской  Федерации,  документам,  имеющим  особое  историческое,  научное,
культурное  значение,  входящим в  состав  национального  библиотечного  фонда,
безопасности государства,  а также возникновение чрезвычайных ситуаций при-
родного и техногенного характера;

4) требовать представления документов,  информации, образцов продукции,



проб  обследования  объектов  окружающей  среды и  объектов  производственной
среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету
проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

5)  распространять  информацию, полученную в результате проведения про-
верки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охра-
няемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодатель-
ством Российской Федерации;

6) превышать установленные сроки проведения проверки;
7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринима-

телям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по
контролю;

8) проверять выполнение требований, не опубликованных в установленном
законодательством Российской Федерации, законодательством Владимирской об-
ласти, органов местного самоуправления порядке;

9) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя пред-
ставления информации, которая была представлена ранее в соответствии с требо-
ваниями законодательства  Российской Федерации и  (или)  находится  в  государ-
ственных или муниципальных информационных системах, реестрах и регистрах;

10)  требовать  от  юридического  лица,  индивидуального  предпринимателя
представления документов и (или) информации, включая разрешительные доку-
менты,  имеющиеся  в  распоряжении  иных  государственных  органов,  органов
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или
органам местного самоуправления организаций;

1.10. При проведении проверок жилищный инспектор обязан:
1)  своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии

с законодательством Российской Федерации и Владимирской области полномочия
по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требова-
ний, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федераль-
ным законодательством, законодательством Владимирской области в области жи-
лищных отношений, а также муниципальными правовыми актами Гусь-Хрусталь-
ного района;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, законодательство Вла-
димирской области, права и законные интересы юридического лица, индивидуаль-
ного предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании приказа администрации муниципального
образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) Владимирской об-
ласти о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей,
осуществлять выездную проверку только при предъявлении служебного удостове-
рения,  приказа  администрации муниципального образования  Гусь-Хрустальный
район  (муниципальный  район)  Владимирской  области  о  проведении  проверки
юридического лица, индивидуального предпринимателя, копии документа о согла-
совании ее проведения;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполно-
моченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимате-



лю,  его  уполномоченному представителю присутствовать  при  проведении  про-
верки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять  руководителю, иному должностному лицу или уполномо-
ченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю,
его  уполномоченному  представителю,  присутствующим  при  проведении  про-
верки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его упол-
номоченного представителя с результатами проверки;

8)  знакомить  руководителя,  иное  должностное  лицо  или  уполномоченного
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его упол-
номоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в
рамках межведомственного информационного взаимодействия;

9) принимать меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их
предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоро-
вью граждан, животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасно-
сти  государства,  предупреждению возникновения  чрезвычайных  ситуаций  при-
родного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустив-
ших выявление нарушения, к ответственности;

10) учитывать при определении мер,  принимаемых по фактам выявленных
нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной
опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей сре-
ды,  безопасности государства,  для возникновения чрезвычайных ситуаций при-
родного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограни-
чение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпри-
нимателей, юридических лиц;

11) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юриди-
ческими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установлен-
ном законодательством Российской Федерации;

12) соблюдать установленные законодательством Российской Федерации сро-
ки проведения проверки;

13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя,
иного  должностного  лица  или  уполномоченного  представителя  юридического
лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, в
отношении которых проводится проверка, ознакомить их с положениями админи-
стративного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в
случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя;

15) осуществлять внесение информации о проводимых проверках в единый
реестр проверок в соответствии с постановлением Правительства Российской Фе-
дерации  от  28.04.2015  №  415  "О  Правилах  формирования  и  ведения  единого
реестра проверок".

Права и обязанности лиц, в отношении которых 
осуществляются мероприятия по контролю



1.11. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представи-
тель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный
представитель (проверяемые лица) при проведении проверки имеют право:

1) присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопро-
сам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от жилищного инспектора информацию, которая относится к
предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным зако-
ном от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и му-
ниципального контроля»;

3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органа-
ми государственного  контроля (надзора),  органами муниципального контроля в
рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государ-
ственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных го-
сударственным  органам  или  органам  местного  самоуправления  организаций,  в
распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

4) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках
межведомственного информационного взаимодействия, в орган государственного
контроля (надзора), орган муниципального контроля по собственной инициативе;

5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о сво-
ем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а так-
же о согласии (несогласии) с отдельными действиями жилищного инспектора;

6) обжаловать действия (бездействие) жилищного инспектора, повлекшие за
собой  нарушение  прав  юридического  лица,  индивидуального  предпринимателя
при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации;

7) вести журнал учета проверок по типовой форме,  установленной феде-
ральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Рос-
сийской Федерации;

8) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по
защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпри-
нимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.

1.12.  Юридические лица,  индивидуальные предприниматели при проведе-
нии проверки обязаны:

1) выполнять требования приказа администрации района о проведении про-
верки (плановой/внеплановой, документарной) юридического лица, индивидуаль-
ного предпринимателя;

2) в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запро-
са направлять в адрес администрации района указанные в запросе документы;

3)  обеспечивать  присутствие  руководителей,  иных должностных  лиц или
уполномоченных  представителей,  ответственных  за  организацию  и  проведение
мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установлен-
ных муниципальными правовыми актами;

4)  уведомить в установленном законодательством порядке администрацию
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района о начале осуществления деятельности по управлению многоквартирными
домами,  оказанию услуг,  выполнению работ по содержанию и ремонту общего
имущества в многоквартирных домах;

5) предоставлять жилищному инспектору, проводящему выездную проверку,
возможность  ознакомиться  с  документами,  связанными  с  целями,  задачами  и
предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшество-
вало проведение документарной проверки, а также обеспечивать доступ проводя-
щих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке
экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используе-
мые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществле-
нии  деятельности  здания,  строения,  сооружения,  помещения,  к  используемым
юридическими  лицами,  индивидуальными  предпринимателями  оборудованию,
подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

II. Порядок информирования об исполнении
 государственной функции

2.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предостав-
ляется непосредственно в помещении администрации муниципального образова-
ния Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) Владимирской области, а
также по телефону, электронной почте, посредством ее размещения на официаль-
ном сайте администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район
(муниципальный  район)  Владимирской  области,  а  также  на  информационных
стендах. Информирование об исполнении муниципальной функции также осуще-
ствляется  посредством  региональной  информационной  системы "Региональный
портал государственных и муниципальных услуг Владимирской области".

2.2. Обращения граждан, поступившие в адрес администрации муниципаль-
ного  образования  Гусь-Хрустальный район (муниципальный район)  Владимир-
ской области, регистрируются в отделе организационной и контрольной работы,
кадров  и  делопроизводства  администрации  муниципального  образования  Гусь-
Хрустальный район (муниципальный район)  Владимирской области  в  порядке,
установленном для ведения делопроизводства.

2.3. Адрес для обращений: дом 6, улица Карла Либкнехта, город Гусь-Хру-
стальный, Владимирская область, 601501, телефон: 8(49241)2-17-66, 8(49241)2-16-
35 электронная почта: gusr@avo.ru.

2.4. Режим работы: рабочие дни с 8.30 до 17.30, перерыв с 12.00 до 13.00, вы-
ходные дни - суббота, воскресенье.

2.5. График приема посетителей: для принятия письменных обращений - еже-
дневно с 8.30 до 12.00 и с 13.00 до 17.30, кроме субботы и воскресенья.

2.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, жилищ-
ный  инспектор обязан подробно и в вежливой (корректной) форме информиро-
вать обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок
должен начинаться с фамилии, имени, отчества и должности специалиста, приняв-
шего телефонный звонок.



2.7.  Исполнение  муниципальной  функции  осуществляется  на  бесплатной
основе.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения

Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

1) проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридически-
ми лицами, индивидуальными предпринимателями;

2) проведение проверки:
- принятие решения о проведении проверки, подготовка к проверке;
- осуществление мероприятий по проверке;
-  подготовка  акта  проверки,  ознакомление  с  актом проверки  проверяемого

лица;
3)  принятие мер по устранению выявленных нарушений, предусмотренных

законодательством Российской Федерации.
3.2. Срок проведения плановых/внеплановых, документарных/выездных про-

верок не может превышать двадцать рабочих дней.
3.3. В отношении субъекта малого предпринимательства общий срок проведе-

ния плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для мало-
го предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

3.4. В случае необходимости при проведении проверки получения документов
и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия  проведение  проверки  может  быть  приостановлено  первым  заместителем
главы администрации района на срок, необходимый для осуществления межве-
домственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабо-
чих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.

3.5.  На период действия срока приостановления проведения проверки при-
останавливаются связанные с указанной проверкой действия администрации рай-
она  на  территории,  в  зданиях,  строениях,  сооружениях,  помещениях,  на  иных
объектах субъекта малого предпринимательства.

3.6.  В  исключительных  случаях,  связанных  с  необходимостью  проведения
сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и
расследований на основании мотивированных предложений жилищного инспекто-
ра, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения такой проверки
может быть продлен первым заместителем главы администрации района, но не
более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более
чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3.7. Срок проведения документарной/выездной проверки в отношении юри-
дического  лица,  которое  осуществляет  свою  деятельность  на  территориях
нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каж-



дому филиалу,  представительству,  обособленному структурному подразделению
юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превы-
шать шестьдесят рабочих дней.

Проведение проверки.
Принятие решения о проведении проверки, подготовка

к проверке

3.8. Проверка проводится на основании приказа администрации муниципаль-
ного образования Гусь-Хрустальный район о проведении проверки (плановой/вне-
плановой, документарной/выездной) юридического лица, индивидуального пред-
принимателя (далее – приказ администрации муниципального образования Гусь-
Хрустальный район по форме, утвержденной Приказом Министерства экономиче-
ского развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации поло-
жений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и му-
ниципального контроля».

3.9. Заверенная печатью копия приказа администрации муниципального об-
разования Гусь-Хрустальный район вручается под роспись жилищным инспекто-
ром, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или упол-
номоченному представителю юридического лица,  индивидуальному предприни-
мателю,  его  уполномоченному  представителю  и  гражданам  одновременно  с
предъявлением служебного удостоверения.

3.10. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномочен-
ного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его
уполномоченного  представителя  и  граждан  жилищный инспектор  обязан  озна-
комить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом.

3.11.  При  проведении  проверки  жилищный  инспектор  не  вправе  осуще-
ствлять действия, входящие в перечень ограничений, указанных в статье 15 Феде-
рального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и ин-
дивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля
(надзора) и муниципального жилищного контроля».

3.12. Решение о проведении проверки оформляется приказом администрации
муниципального образования Гусь-Хрустальный район. В приказе администрации
муниципального  образования  Гусь-Хрустальный  район  о  проведении  проверки
назначается ответственный по проверке.

Осуществление мероприятий по проверке

3.13. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарных
и выездных проверок.

3.14. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом проверок. При
проведении плановой проверки проверяемое лицо уведомляется не позднее чем за
три рабочих дня до начала проведения проверки заказным почтовым отправлени-
ем с уведомлением о вручении или иным доступным способом, подтверждающим



факт вручения.
3.15. При проведении внеплановой выездной проверки, за исключением вне-

плановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в частях 2,
4 пункта 3.22. настоящего Административного регламента, юридическое лицо, ин-
дивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контро-
ля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступ-
ным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу
электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если
такой адрес содержится соответственно в Едином государственном реестре юри-
дических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринима-
телей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным пред-
принимателем в орган муниципального контроля. Внеплановая проверка по осно-
ваниям, указанным в части 4 пункта 3.22 настоящего Регламента, проводится без
согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления прове-
ряемой организации о проведении внеплановой проверки.

Организация и проведение плановой проверки

3.16. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическими ли-
цами,  индивидуальными предпринимателями  и  гражданами  в  процессе  осуще-
ствления деятельности требований, установленных в отношении жилищного фон-
да  законодательством Российской Федерации,  законодательством Владимирской
области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми
актами; 

3.17.  Плановые проверки в отношении юридических лиц,  индивидуальных
предпринимателей и граждан проводятся не чаще чем один раз в год.

3.18. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых ежегод-
ных  планов  администрацией  муниципального  образования  Гусь-Хрустальный
район, в соответствии с ее полномочиями.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых про-
верок,  администрация  муниципального  образования  Гусь-Хрустальный  район
направляет  проект ежегодного плана проведения плановых проверок Гусь-Хру-
стальному межрайонному прокурору с целью его согласования в соответствии с
Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц
и  индивидуальных  предпринимателей  при  осуществлении  государственного
контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.19. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план про-
ведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предприни-
мателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности
по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего
имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в админи-
страцию муниципального образования Гусь-Хрустальный район уведомлением о
начале указанной деятельности;



2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица,
индивидуального предпринимателя.

3.20. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный
предприниматель уведомляются жилищным инспектором не позднее чем в тече-
ние трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии
приказа администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район о
начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уве-
домлением о вручении или посредством электронного документа, подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу
электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если
такой  адрес  содержится  в  Едином  государственном  реестре  юридических  лиц,
едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, либо ранее
был  представлен  юридическим  лицом,  индивидуальным  предпринимателем  в
администрацию муниципального образования Гусь-Хрустальный район или иным
доступным способом.

Организация и проведение внеплановой проверки

3.21. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическими
лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в процессе осуще-
ствления деятельности законодательства Российской Федерации, законодательства
Владимирской области в области жилищных отношений, а также муниципальных
правовых  актов,  выполнение  предписаний  администрации  муниципального  об-
разования Гусь-Хрустальный район.

3.22. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным пред-

принимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного наруше-
ния требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление мотивированного представления должностного лица органа
государственного  контроля  (надзора)  по результатам анализа  результатов меро-
приятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуаль-
ными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки посту-
пивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального
контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпри-
нимателей,  юридических лиц,  информации от  органов  государственной власти,
органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих
фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда
животным,  растениям,  окружающей среде,  объектам культурного наследия (па-
мятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным пред-
метам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Россий-
ской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного
фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, науч-
ное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фон-
да, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного



и техногенного характера;
- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям,

окружающей  среде,  объектам  культурного  наследия  (памятникам  истории  и
культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным кол-
лекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо
ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Фе-
дерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значе-
ние, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности госу-
дарства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техноген-
ного характера;

- нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществляю-
щий федеральный государственный надзор в области защиты прав потребителей,
граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель обращался за за-
щитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, индиви-
дуальному предпринимателю и такое обращение не было рассмотрено либо требо-
вания заявителя не были удовлетворены);

3) поступление в орган муниципального контроля заявления от юридического
лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса,
специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов
деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически
значимых  действий,  если  проведение  соответствующей  внеплановой  проверки
юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правила-
ми предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), вы-
дачи разрешения (согласования);

4) поступления, в частности посредством системы, в администрацию района,
обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей,
юридических лиц, информации от органов государственной власти, выявление ор-
ганом государственного жилищного надзора в системе информации:

- о фактах нарушения требований к порядку создания товарищества собствен-
ников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированно-
го потребительского кооператива, уставу товарищества собственников жилья, жи-
лищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребитель-
ского кооператива и порядку внесения изменений в устав такого товарищества или
такого кооператива, порядку принятия собственниками помещений в многоквар-
тирном доме решения о выборе юридического лица независимо от организаци-
онно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих
деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая орга-
низация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления
многоквартирным домом,  решения о  заключении с  управляющей организацией
договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту об-
щего имущества в многоквартирном доме, решения о заключении с лицами, осу-
ществляющими соответствующие виды деятельности, договоров оказания услуг
по  содержанию  и  (или)  выполнению  работ  по  ремонту  общего  имущества  в
многоквартирном доме, порядку утверждения условий этих договоров и их заклю-
чения;



- о фактах нарушений требований к порядку содержания общего имущества
собственников помещений в многоквартирном доме и осуществления текущего и
капитального ремонта общего имущества в данном доме;

- о фактах нарушения управляющей организацией обязательств по выполне-
нию работы и (или) оказанию услуги по управлению многоквартирным домом,
оказанию услуги и выполнению работы по надлежащему содержанию и ремонту
общего имущества в таком доме, предоставлению коммунальных услуг собствен-
никам помещений в таком доме и пользующимся помещениями в этом доме ли-
цам, осуществлению иной направленной на достижение целей управления много-
квартирным домом деятельности;

- о фактах нарушения в области применения предельных (максимальных) ин-
дексов изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги,
о фактах необоснованности размера установленного норматива потребления ком-
мунальных ресурсов (коммунальных услуг), нарушения требований к составу нор-
мативов потребления коммунальных ресурсов (коммунальных услуг), несоблюде-
ния условий и методов установления нормативов потребления коммунальных ре-
сурсов (коммунальных услуг);

- о фактах нарушения наймодателями жилых помещений в наемных домах со-
циального использования обязательных требований к наймодателям и нанимате-
лям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров
найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и догово-
ров найма жилых помещений;

-  о  фактах нарушения требований правил предоставления,  приостановки и
ограничения предоставления коммунальных услуг собственникам и пользовате-
лям помещений в многоквартирных домах и жилых домах;

- о фактах нарушения требований к порядку содержания общего имущества
собственников помещений в многоквартирном доме и осуществления текущего и
капитального ремонта общего имущества в данном доме;

- о фактах нарушения правил содержания общего имущества в многоквартир-
ном доме и правил изменения размера платы за содержание жилого помещения;

- о фактах нарушения юридическими лицами, индивидуальными предприни-
мателями, гражданами требований к порядку размещения информации в системе;

- о фактах нарушения требований к порядку осуществления перевода жилого
помещения  в  нежилое  помещение  в  многоквартирном  доме,  к  порядку  осуще-
ствления перепланировки и (или) переустройства помещений в многоквартирном
доме.

5)  приказ  (распоряжение)  руководителя  органа  государственного  контроля
(надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Феде-
рации, Правительства Российской Федерации и на основании требования проку-
рора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением зако-
нов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.33. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившее-
ся  в  администрацию  муниципального  образования  Гусь-Хрустальный  район,  а
также обращения и заявления, в которых отсутствуют факты нарушений, не могут
служить основанием для проведения внеплановой проверки.



3.34. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных
документов,  могут  служить основанием для  проведения  внеплановой проверки
только  при  условии,  что  они  были  направлены  заявителем  с  использованием
средств  информационно-коммуникационных  технологий,  предусматривающих
обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутенти-
фикации.

3.35. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем наруше-
ние обязательных требований,  достаточных данных о  нарушении обязательных
требований либо о фактах, указанных в пункте 3.22. настоящего Административ-
ного регламента, жилищным инспектором может быть проведена предварительная
проверка  поступившей  информации.  В  ходе  проведения  предварительной  про-
верки принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в
том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, предста-
вивших информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица,
индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении администрации
района, при необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляе-
мые без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предприни-
мателями и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению ин-
формации и исполнению требований администрации района. В рамках предвари-
тельной проверки у юридического лица, индивидуального предпринимателя могут
быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представле-
ние таких пояснений и иных документов не является обязательным.

3.36.  При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допу-
стивших нарушение обязательных требований, получении достаточных данных о
нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в части 2 статьи
10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических
лиц и индивидуальных предпринимателей", жилищный инспектор подготавливает
мотивированное представление о назначении внеплановой проверки. По результа-
там предварительной проверки меры по привлечению юридического лица, инди-
видуального предпринимателя к ответственности не принимаются.

3.37. По решению первого заместителя главы администрации района предва-
рительная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала со-
ответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явив-
шихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные
сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.

3.38. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и
(или) выездной проверки.

Проведение документарной проверки

3.39. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся
в документах юридического лица,  индивидуального предпринимателя,  граждан,
устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, до-
кументы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с испол-
нением ими требований, установленных законодательством Российской Федера-



ции, законодательством Владимирской области в области жилищных отношений и
муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и приказов адми-
нистрации района.

3.40. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплано-
вой) осуществляется в порядке, установленном статьей 14 Федерального закона от
26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муници-
пального контроля», и проводится по месту нахождения администрации муници-
пального образования Гусь-Хрустальный район.

3.41. В процессе проведения документарной проверки уполномоченными ли-
цами  администрации  муниципального  образования  Гусь-Хрустальный  район  в
первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуально-
го предпринимателя, гражданина, имеющиеся в распоряжении администрации му-
ниципального образования Гусь-Хрустальный район, в том числе уведомления о
начале  осуществления  отдельных  видов  предпринимательской  деятельности,
представленные  в  порядке,  установленном  статьей  8  Федерального  закона  от
26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муници-
пального жилищного контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмот-
рения дел об административных правонарушениях и иные документы о результа-
тах регионального государственного жилищного надзора и лицензионного контро-
ля,  осуществленных  в  отношении  этого  юридического  лица,  индивидуального
предпринимателя, граждан.

3.42.  В случае,  если достоверность  сведений,  содержащихся в документах,
имеющихся в распоряжении администрации муниципального образования Гусь-
Хрустальный район, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не поз-
воляют оценить исполнение юридическими лицами, индивидуальными предпри-
нимателями, гражданами требований, установленных законодательством Россий-
ской Федерации, законодательством Владимирской области в области жилищных
отношений, а также муниципальными правовыми актами, жилищный инспектор
направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя,
гражданина мотивированный запрос с требованием представить иные необходи-
мые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К
запросу прилагается заверенная печатью копия приказа администрации муници-
пального образования Гусь-Хрустальный район о проведении документарной про-
верки.

3.43.  В  течение  десяти  рабочих  дней  со  дня  получения  мотивированного
запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, граждане обязаны
направить в орган муниципального жилищного контроля указанные в запросе до-
кументы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных
печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпри-
нимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностно-
го лица юридического лица.

Проверяемое лицо вправе представить указанные в запросе документы в фор-



ме электронных документов в соответствии с постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представ-
ления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государ-
ственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

3.44. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий докумен-
тов,  представляемых в администрацию муниципального образования  Гусь-Хру-
стальный район, если иное не предусмотрено законодательством Российской Фе-
дерации.

3.45.  В  случае,  если  в  ходе  документарной  проверки  выявлены  ошибки  и
(или)  противоречия  в  представленных  юридическим  лицом,  индивидуальным
предпринимателем,  гражданами документах  либо  несоответствие  сведений,  со-
держащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у адми-
нистрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район документах и
(или)  полученным в  ходе осуществления  жилищного надзора и  лицензионного
контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуально-
му предпринимателю, гражданам с требованием представить в течение десяти ра-
бочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.46. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, граждане, пред-
ставляющие в адрес администрации муниципального образования Гусь-Хрусталь-
ный район (муниципальный район) Владимирской области пояснения относитель-
но  выявленных  ошибок  и  (или)  противоречий  в  представленных  документах,
вправе представить дополнительно в адрес администрации муниципального об-
разования Гусь-Хрустальный район, подтверждающие достоверность ранее пред-
ставленных документов.

3.47. Жилищный инспектор, осуществляющий документарную проверку, обя-
зан рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом
юридического  лица,  индивидуальным  предпринимателем,  его  уполномоченным
представителем, гражданами пояснения и документы, подтверждающие достовер-
ность  ранее  представленных  документов.  В  случае,  если  после  рассмотрения
представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений уполно-
моченные лица администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный
район установят признаки нарушения требований, установленных законодатель-
ством Российской Федерации, законодательством Владимирской области в обла-
сти жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами, жилищ-
ный инспектор вправе провести выездную проверку.

3.48.  При  проведении  документарной  проверки  жилищный  инспектор  не
вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя, гра-
ждан  сведения  и  документы,  не  относящиеся  к  предмету  документарной  про-
верки.

3.49. Если в ходе рассмотрения представленных пояснений и документов (или
при отсутствии пояснений) установлены признаки нарушения требований, уста-
новленных в отношении жилищного фонда законодательством Российской Феде-
рации, законодательством Владимирской области в области жилищных отноше-
ний,  а  также  муниципальными  правовыми  актами  в  отношении  проверяемого
лица проводится выездная проверка.
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Проведение выездной проверки

3.50.  Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах
юридического лица, индивидуального предпринимателя, граждан сведения, состо-
яние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности:  зда-
ний, сооружений, помещений и принимаемые ими меры по исполнению требова-
ний, установленных в отношении жилищного фонда законодательством Россий-
ской Федерации, законодательством Владимирской области в области жилищных
отношений, муниципальными правовыми актами.

3.51. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по ме-
сту нахождения юридического лица, граждан, месту осуществления деятельности
индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления
их деятельности.

3.52. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной про-
верке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уве-
домлении о  начале осуществления  отдельных видов предпринимательской дея-
тельности и иных имеющихся в распоряжении администрации муниципального
образования Гусь-Хрустальный район документах юридического лица, индивиду-
ального предпринимателя, граждан;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального
предпринимателя, граждан требованиям, установленным законодательством Рос-
сийской Федерации, законодательством Владимирской области в области жилищ-
ных отношений, а также муниципальными правовыми актами.

3.53. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостовере-
ния,  обязательного  ознакомления  руководителя  или  иного  должностного  лица
юридического  лица,  индивидуального  предпринимателя,  его  уполномоченного
представителя, гражданина с приказом администрации муниципального образова-
ния Гусь-Хрустальный район о назначении выездной проверки и с полномочиями
проводящего выездную проверку жилищного инспектора, а также с целями, зада-
чами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприя-
тий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций,
привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.54. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представи-
тель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный
представитель, граждане обязаны предоставить жилищному инспектору, проводя-
щему выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными
с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной про-
верке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспе-
чить доступ жилищного инспектора и участвующих в выездной проверке экспер-
тов,  представителей  экспертных  организаций  на  территорию,  в  используемые
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении де-
ятельности здания, строения, сооружения, помещения.

3.55.  В случае,  если проведение плановой или внеплановой выездной про-



верки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпри-
нимателя,  его  уполномоченного  представителя,  руководителя  или  иного  долж-
ностного лица юридического лица либо в связи с фактическим не осуществлением
деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в
связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его
уполномоченного  представителя,  руководителя  или  иного  должностного  лица
юридического лица,  повлекшими невозможность проведения проверки,  жилищ-
ный  инспектор  составляет  акт  о  невозможности  проведения  соответствующей
проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае адми-
нистрация района в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможно-
сти проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении
в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя пла-
новой или внеплановой выездной проверки без  внесения плановой проверки в
ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юриди-
ческого лица, индивидуального предпринимателя.

В случае необходимости, при проведении плановой выездной проверки в от-
ношении одного субъекта малого предпринимательства, получения документов и
(или)  информации  в  рамках  межведомственного  информационного  взаимодей-
ствия,  проведение проверки может быть приостановлено на срок, необходимый
для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не
более чем на десять рабочих дней. На период действия срока приостановления
проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой дей-
ствия органа муниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, соо-
ружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.
Повторное приостановление проведения проверки не допускается.

Оформление результата проверки

3.56. Результатом исполнения государственной функции является составление
акта проверки. В случае выявления нарушений юридическими лицами, индивиду-
альными предпринимателями законодательства Российской Федерации, законода-
тельства Владимирской области муниципальных правовых актов выдается пред-
писание об устранении выявленных нарушений.

3.57.  Получателями  результатов  исполнения  государственной  функции  яв-
ляются: граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица, органы
государственной власти.

Подготовка акта проверки, ознакомление с актом проверки
проверяемого лица

3.58. Акт проверки оформляется по форме, утвержденной Приказом Мини-
стерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О
реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и
индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контро-
ля (надзора) и муниципального контроля» непосредственно после ее завершения в



двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководите-
лю проверяемого лица (иному уполномоченному лицу) под расписку об ознаком-
лении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

3.59. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух
экземплярах,  один из которых с копиями приложений вручается руководителю,
иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического
лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю
под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В
случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его упол-
номоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать рас-
писку  об  ознакомлении  либо  об  отказе  в  ознакомлении  с  актом  проверки  акт
направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, кото-
рое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа государ-
ственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля. При наличии
согласия  проверяемого  лица  на  осуществление  взаимодействия  в  электронной
форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в
форме  электронного  документа,  подписанного  усиленной  квалифицированной
электронной  подписью  лица,  составившего  данный  акт,  руководителю,  иному
должностному  лицу  или  уполномоченному  представителю юридического  лица,
индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При
этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усилен-
ной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт,
проверяемому лицу способом,  обеспечивающим подтверждение получения ука-
занного документа, считается полученным проверяемым лицом.

3.60. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить за-
ключения  по  результатам проведенных  исследований,  испытаний,  специальных
расследований,  экспертиз,  акт проверки составляется в срок, не превышающий
трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руко-
водителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юри-
дического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному пред-
ставителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего дан-
ный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодей-
ствия в электронной форме в рамках государственного контроля (надзора) или му-
ниципального контроля),  способом,  обеспечивающим подтверждение получения
указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтвер-
ждение получения указанного документа приобщаются  к экземпляру акта  про-
верки, хранящемуся в деле органа государственного контроля (надзора) или орга-
на муниципального контроля.

3.61.  К  акту  проверки  прилагаются  объяснения  работников  проверяемого
лица, на которых возлагается ответственность за нарушение требований законода-
тельства Российской Федерации, законодательства Владимирской области в обла-
сти жилищных отношений, муниципальных правовых актов, а также за наруше-



ние исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений обязатель-
ных требований.

3.62. Проверяемое лицо вправе вести журнал учета проверок юридического
лица, индивидуального предпринимателя.

В журнале учета проверок жилищный инспектор осуществляет запись о про-
веденной проверке, содержащую сведения о наименовании органа, уполномочен-
ного  на  осуществление  муниципального  жилищного  контроля,  датах  начала  и
окончания проведения проверки, времени ее проведения,  правовых основаниях,
целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных пред-
писаниях, а также указываются фамилии, имена и отчества и должности членов
комиссии по проверке, привлекаемых к проведению проверки экспертов, предста-
вителей экспертных организаций и их подписи.

Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен
печатью проверяемого лица.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответ-
ствующая запись.

3.63. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую коммер-
ческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, преду-
смотренных законодательством Российской Федерации.

Принятие мер, предусмотренных законодательством
Российской Федерации по пресечению и (или) устранению 

выявленных нарушений

3.64.  В случае выявления нарушений в результате проведения проверки про-
веряемому  лицу  выдается  предписание  об  устранении  выявленных  нарушений
(далее - предписание) с указанием срока устранения выявленных нарушений.

3.65.  Предписание (приложение № 1 к административному регламенту) яв-
ляется неотъемлемым приложением к акту проверки и подлежит вручению руко-
водителю  проверяемого  лица  (иному  уполномоченному  лицу)  одновременно  с
вручением ему экземпляра акта проверки.

3.66. Проверяемое лицо в случае несогласия с фактами, выводами, предложе-
ниями, изложенными в акте проверки, и (или) выданным предписанием об устра-
нении нарушений в течение 15 (пятнадцати) дней с даты получения акта проверки
вправе представить в адрес администрации района в письменной форме возраже-
ния в отношении акта проверки и (или) предписания. При этом проверяемое лицо
вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснован-
ность  таких возражений,  или их заверенные копии либо в согласованный срок
передать их в администрацию района. Указанные документы могут быть направ-
лены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подпи-
санных  усиленной  квалифицированной  электронной  подписью  проверяемого
лица.

3.67. Проверяемое лицо обязано исполнить предписание в указанный в нем
срок и представить  в адрес администрации муниципального образования  Гусь-
Хрустальный район уведомление об исполнении предписания.



3.68. К уведомлению прилагаются надлежащим образом оформленные копии
документов, подтверждающих исполнение указанных в предписании требований.

3.69. В случае непредставления проверяемым лицом в установленные сроки
уведомления об исполнении предписания администрация муниципального образо-
вания Гусь-Хрустальный район:

1) уведомляет проверяемое лицо о продлении сроков устранения нарушений
(в случае наличия уважительных причин, не позволивших в установленные сроки
устранить  указанные  нарушения)  и  направляет  проверяемому  лицу  повторное
предписание;

2) подготавливает документы для рассмотрения вопроса о привлечении про-
веряемого лица к административной ответственности уполномоченным органом в
установленном законодательством Российской Федерации порядке.

3) направляет в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушения-
ми требований законодательства Российской Федерации, законодательством Вла-
димирской области для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по при-
знакам преступлений.

3.70. Если в установленный срок проверяемое лицо не устранит нарушения
лицензионных  требований,  администрация  муниципального  образования  Гусь-
Хрустальный район обязана обратиться в суд.

Ответственность юридических лиц, индивидуальных
предпринимателей, граждан при проведении проверки

3.71. Руководитель или уполномоченный представитель юридического лица,
индивидуальный  предприниматель,  его  уполномоченный  представитель,  допу-
стившие нарушение административного регламента, необоснованно препятствую-
щие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не ис-
полняющие в установленный срок предписания администрации муниципального
образования Гусь-Хрустальный район об устранении выявленных нарушений тре-
бований, установленных законодательством Российской Федерации, законодатель-
ством Владимирской области, муниципальных правовых актов, несут ответствен-
ность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Организация и проведение мероприятий по контролю
без взаимодействия с юридическими лицами,

индивидуальными предпринимателями

4.1. К мероприятиям по контролю, при проведении которых не требуется вза-
имодействие жилищного инспектора с юридическими лицами и индивидуальны-
ми предпринимателями, относятся плановые (рейдовые) осмотры, обследования,
которые проводятся жилищным инспектором в пределах его компетенции на осно-
вании плановых (рейдовых) заданий, утверждаемых первым заместителем главы
администрации района. По результатам мероприятий составляется акт,  который
подписывается жилищным инспектором, представителем юридического лица (ин-



дивидуального предпринимателя), другими лицами, присутствовавшими при про-
ведении мероприятия.

4.2. В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, об-
следований нарушений обязательных требований жилищный инспектор принима-
ет в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также
доводит в письменной форме до первого заместителя главы администрации райо-
на о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой
проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям,
указанным в подпункте "в" части 2 пункта 3.22. настоящего Административного
регламента.

V. Формы контроля за исполнением
муниципального жилищного контроля

5.1. Текущий контроль за соблюдением полноты и качества предоставления
государственной услуги, последовательности действий Административного регла-
мента, федерального законодательства, законодательства Владимирской области и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществле-
нию муниципального жилищного контроля, а также принятию решений жилищ-
ным  инспектором  осуществляется  первым  заместителем  главы  администрации
района и включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявле-
ние и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб заявителей и
принятие по ним решений.

5.2.  Периодичность  плановых  проверок  устанавливается  первым  замести-
телем главы администрации района. При проверке могут рассматриваться все во-
просы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные про-
верки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

5.3. Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заинтере-
сованного лица (в устной или письменной форме).

5.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой указывают-
ся выявленные нарушения или недостатки (либо их отсутствие), а также предло-
жения по их устранению.

5.5. Персональная ответственность жилищного инспектора закрепляется в его
должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Рос-
сийской Федерации.

VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) жилищного инспектора

6.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия
(бездействие),  решения  жилищного  инспектора,  осуществляемые  (принятые)  в
ходе исполнения муниципальной функции.

6.2. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездей-
ствия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципаль-



ной функции, в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в админи-
страцию района.

6.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является личное устное или письменное обращение заинтересованных лиц
с жалобой. Жалоба может быть направлена в письменной форме на бумажном но-
сителе по почте, при личном приеме, через многофункциональный центр или в
форме  электронного  документа  с  использованием  телекоммуникационной  сети
Интернет.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении госу-

дарственной или муниципальной услуги;
2)  нарушение  срока  предоставления  государственной  или  муниципальной

услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными

правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами
субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными  правовыми  актами  для
предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми
актами  субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными правовыми актами
для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если
основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципаль-
ными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муни-
ципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа,  предоставляющего государственную услугу,  органа,  предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего  государственную  услугу,  или  органа,  предоставляющего  муниципальную
услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо на-
рушение установленного срока таких исправлений.

6.4. Ответ на жалобу по существу поставленных в ней вопросов администра-
цией района не дается в случаях:

- если в жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый адрес, по кото-
рому должен быть направлен ответ. Если в указанной жалобе содержатся сведения
о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а
также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба
подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетен-
цией;



- если обжалуется судебное решение (в этом случае в течение семи дней со
дня регистрации жалоба возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъ-
яснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если текст жалобы не поддается прочтению (в этом случае в течение семи
дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю, направившему жалобу,
если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан
без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую
законодательством Российской Федерации тайну (в этом случае заявителю, напра-
вившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставлен-
ного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

6.5. Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно
давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалоба-
ми, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, прини-
мается решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении пере-
писки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ра-
нее направляемые жалобы направлялись в один и тот же адрес или одному и тому
же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший
жалобу.

6.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необхо-
димых для обоснования и рассмотрения жалобы.

6.7. Письменная жалоба должна содержать либо наименование органа, в кото-
рый направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего долж-
ностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилию, имя,
отчество (последнее - при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому долж-
ны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, предмет жа-
лобы, личную подпись заявителя и дату. В подтверждение своих доводов заяви-
тель вправе приложить к жалобе документы и материалы либо их копии.

6.8. Жалоба, поступившая в администрацию района в форме электронного до-
кумента, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным зако-
ном от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Россий-
ской Федерации». Жалоба должна содержать фамилию. Имя, отчество (последнее
– при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены
ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к
такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

6.9. Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации. Если
жалоба требует дополнительного изучения и проверки, а также в случае направле-
ния  запроса,  предусмотренного  частью  2  статьи  10  Федерального  закона  от
02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской
Федерации",  первый заместитель  администрации района  вправе  продлить  срок
рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее
рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

6.10. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
6.11.  Результатом досудебного (внесудебного)  обжалования является объек-

тивное,  всестороннее  и  своевременное  рассмотрение  жалоб  заинтересованных



лиц и подготовка мотивированного ответа (в том числе в устной форме с согласия
заявителя в ходе личного приема).

6.12. Ответ на жалобу подписывается главой администрации района.
6.13. Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адре-

су электронной почты, указанному в поступившей жалобе форме электронного до-
кумента, в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, посту-
пившей в администрацию района в письменной форме.



Приложение № 1
к административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГУСЬ-ХРУСТАЛЬНЫЙ РАЙОН

(МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН) ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ул. Карла Либкнехта, д. 6, г. Гусь-Хрустальный, 601501 Тел. ______________

ПРЕДПИСАНИЕ №  _________

“ ” 20 г.                                                                      г. Гусь-Хрустальный 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), муници-
пального контроля)

на основании ______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), а также должности, фамилии, инициалов руководителя или
заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении

проверки)

была проведена проверка в отношении:________________________________________________
__________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)
индивидуального предпринимателя)

в целях предупреждения, выявления и пресечения нарушений обязательных требований жилищ-
ного законодательства, изложенных в ______________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

На основании изложенного,  в  соответствии с  Федеральным Законом «О защите  прав
юридических  и  индивидуальных  предпринимателей  при  осуществлении  государственного
контроля (надзора) и муниципального контроля» от 26.12.2008 № 294-ФЗ, постановлением Гу-
бернатора Владимирской области от 23 января 2006 года № 21 «Об утверждении положения о
государственной жилищной инспекции администрации Владимирской области», Постановлени-
ем администрации Владимирской области от 16.02.2015 № 94 «Об утверждении административ-
ного регламента предоставления государственной жилищной инспекцией администрации Вла-
димирской области государственной услуги по лицензированию предпринимательской деятель-
ности по управлению многоквартирными домами».

ПРЕДПИСЫВАЮ:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________



(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае если имеется) индивидуального пред-
принимателя)

устранить нарушения, выявленные по итогам проверочных мероприятий и отраженные в акте
проверки  от  «___»_____________  20____года  №___________  в  срок  до
«____»____________20___ года.
 

Об исполнении предписания сообщить в администрацию муниципального образования
Гусь-Хрустальный район (муниципальный район)  Владимирской области в письменном виде с
приложением подтверждающих документов не позднее «____»_____________20____года.

При необходимости продления срока исполнения предписания, при наличии объективных

причин, Вы вправе обратиться в администрацию муниципального образования Гусь-Хрусталь-

ный район (муниципальный район) Владимирской области с ходатайством о продлении сроков

исполнения предписания.

За неисполнение предписания в срок установлена административная    от-

ветственность по ст.19.5 КоАП РФ.

Предписание
выдал:__________________________________________________________

_________________________________________________________________________
(подпись, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица муниципального

контроля, выдавшего предписание)

Предписание получил:  ____________________________________________________
_________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (долж-
ностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивиду-

ального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации)


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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